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QUE ES EL CORREU ELECTRONIC O EMAIL?

Un correu electronic és un servei en xarxa que permet als usuaris enviar i rebre missatges per mitja de
xarxes de comunicacio electroniques.

Tenim diverses aplicacions que permeten enviar i rebre correus electronics com serien GMAIL o HOTMAIL.

En el nostre cas ens centrarem en explicar com funcionar I'aplicacié de GMAIL, ja que és la més
utilitzada i, a més de permetre gestionar el vostre correu electronic, té moltes altres aplicacions.




COM CREAR UN
COMPTE DE GMAIL



COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL

Google
El primer pas per crear un Iniciar sesion
compte de Gmail és escriure Ir a Gmail
al navegador www.gmail.com. Correo electronico o teféfono
Alli us sortira la pagina d'inici i
a la part inferior esquerra ¢Has olvidado tu correo electrénico?
veureu un boté de “CREAR UN
COMPTE" (crear una cuenta), o e o ot s s

que heu de clicar.

Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos


http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com

COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL

Un cop el cliqueu, s'obrira una pagina on haureu d'omplir

una petita fitxa amb: Google
Crea una cuenta de Google
- El vostre nom i cognoms Ir a Gmail
- El nom d'usuari: és el nom que tindra la vostra
adreca de correu. Si us surt un avis en vermell vol (L] s
dir que aquell nom ja esta agafat i heu de canviar- ——— ———
lo o afegir-li alguna cosa (numero, lletra..). La Puedes utizar etras, nimeros y puntos g2
forma gratuita per tenir una adrega de correu és: PR Sockimexidn o
elVOStrenom @qmallcom ]L:t\rhazsa :E:ifia;::s;s:m minimo con una combinacion de Una cuenta. Todo GOOQ|€ atu
- La contrasenya: perqué sigui més segura es GEposicion
demana utilitzar un minim de 8 caracters amb una S———

combinacié de lletres, numeros i simbols.
- Confirmar la contrasenya: on haureu de tornar a
posar la mateixa contrasenya. — il BRRMGA e


mailto:elvostrenom@gmail.com
mailto:elvostrenom@gmail.com
mailto:elvostrenom@gmail.com

COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL

Google
Després heu de clicar al boté blau de “segient Te damos la bienvenida a
(siguiente) i alli sortira una nova fitxa amb altres dades Google
qgue haureu de completar. Us demana: @ cometeexempiezoziegmai.com
- Teléefon mobil: és opcional i serveix per protegir e
el VOStre Com pte- UIiIi‘:wmos tu ndmero para proteger la cuenta, pero no lo
, . N mostraremos a otros usuarios.
- Correu de recuperaciéo: és opcional, pero 2]
aconse”able Serveix pequé S| algl:l us b|0queja Direccion de correo electrénico de recuperacion (o... E
, , La usaremos para mantener tu cuenta protegida
el correu, pugueu entrar a través d'una altra Tuinformacién personal es
" - da y esté protegida
adre a. Dia Mes Afio priva
Q . Tu fecha de nacimiento
- Data de naixement.
- Genere: podeu escollir entre home, dona, s

prefereixo no dir-ho o personalitzat.

Por qué pedimos esta informacién



COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL

- Un cop ho hagueu completat tot, cliqueu al bot6
de “segiient” (siguiente) i se us mostraran les
condicions d'us i privacitat de Gmail. Quan les
hagueu llegit, cliqueu a “acceptar” (aceptar).

- Ara ja teniu el correu fet. Per entrar només cal
que al buscador torneu a posar: www.gmail.com
i afegiu el vostre correu i contrasenya on
s'indica.

Si voleu veure la
contrasenya, per
comprovar que

Google

Compte Exemple

, . .
g I"heu escrlt bé,
d’usuari e compteexemple2021@gmail.com v heu de clicar a

"ull

Debes verificar tu identidad para poder continuar

.......... .| ©

{ Introduce tu contrasena

¢ Has olvidado tu contrasena? m


http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
http://www.gmail.com
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GENERAL DEL
GMAIL



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL

Un cop estigueu dins de Gmail, veureu que a la part superior esquerra hi ha el boté de
“REDACTAR". Aquest bot6 servei per redactar correus electronics.

M Gmail Q,  Buscar correo

Oo- ¢
l- Redactar

Principal
Recibidos

Destacados
a utilizar Gmail

Personaliza tu

W]
*
© Pospuestos
>
B

Enviados
bandeja de
Borradores entrada
v Més
Meet Equipo de Comunidad.

B Nueva reunién
Unirse a una reunion

H 0GB (0%) ocupados de 15 GB
angouts Gestionar

® Compte
-y O +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

= 9w

- o ® = @

1-1de1 B
2+ Social @ Promociones
X /]
e Cambia la imagen o Importa contactos D Descarga Gmail
- .
de perfil y mensajes para moviles

+

Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue... 12:08

Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 3 minutos

Detalles
>



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL

Al mateix costat trobareu diverses carpetes (“REBUTS” (recibidos), “DESTACATS” (destacados),
“POSPOSATS” (pospuestos), “ENVIATS” (enviados), “ESBORRANYS” (borradores)...

= M Gmail Q  Buscarcorreo ~ ® @& = o

|. O- ¢ 1-1de1 B
[ Principal 2+ Social @ Promociones
LJ Recibidos
% Destacados
X /]
© Pospuestos
> Enviados e Cambia la imagen » Importa contactos D Descarga Gmail
-
de perfil y mensajes para moviles
B Borradores +
v Mds
Meet Equipo de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue... 12:08
B Nueva reunién
Unirse a una reunion
Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 3 minutos

0 GB (0%) ocupados de 15 GB
Hangouts Gestionar Detalles

8 Compte
- O™ +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

2 9



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL

A la part superior central hi ha una barra on podreu buscar correus electronics mitjangant paraules, adreces...

- o ® = @

= M Gmail Q,  Buscar correo
O - C -ldel
I- Redactar E
D Principal 2= Social ciones
0 Recibidos 1
#  Destacados
Empieza a utilizar Gmail X L]
© Pospuestos
> Enviados n Personaliza tu e Cambia laimagen +o Importa contactos D Descarga Gmail
; -
bandeja de de perfil y mensajes para méviles
B Borradores entrada +
v Més
Meet Equipo de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue... 12:08

B Nueva reunién

Unirse a una reunién

0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 3 minutos

Hangouts
Gestionar Detalles

[ 1 Compte +

-y

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

29 %



COM CANVIAR LA
FOTO DE PERFIL



CANVIARFOTO DE PERFIL

Per altra banda, tenim el quadre “COMENCA A UTILITZAR GMAIL" (empieza a utilizar Gmail). D’aquest quadre
només destacarem l'opcio de canviar la foto de perfil. En cas que vulgueu fer-ho, cliqueu a la imatge.

= M Gmail Q, Buscar correo - @ E} i o

D - C : T-1del
Redactar E
[ Principal 2% Social @ Promociones

Recibidos 1

Empieza a utilizar Gmail

|_
W)
%  Destacados
(]
>
=i

Pospuestos
Enviados P Personaliza tu e Cambia la imagen o Importa contactos D Descarga Gmail
) 2N .
bandeja de de perfil y mensajes para méviles
Borradores entrada +
Més
Meet Equipo de Comunidad. Compte, termina g tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue... 12:08
B Nueva reunién
Unirse a una reunién
H 0GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 3 minutos
angouts Gestionar Detalles
® compte +
-
No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo
>

29 <



CANVIARFOTO DE PERFIL

Selecciona una foto para tu perfil x

Subir Tus fotos Sin foto

Emg

Opcid 1: Arrossegar una aran
foto amb el ratoli fins
aqui

)
-

Opcid 2: Clicar a aquest
boté, buscar la foto a les Selecciona una foto de tu ordenador
carpetes del nostre ordi-

Hangouts nador i seleccionar-la.

Cancelar Mas informacion
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REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

Per redactar un correu electronic heu de clicar al boté de “REDACTAR”".

= M Gmail Q  Buscar correo

o- ¢
|- Redactar

Principal

0 Recibidos

% Destacados

0o r a utilizar Gmail
ospuestos

»  Enviados Personaliza tu

bandeja de

. Borradores entrada

v Més

Meet Equipo de Comunidad.

B¢ Nueva reunién
Unirse a una reunién

0 GB (0%) ocupados de 15 GB

HanQOUts Gestionar

2 compte
- P +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

29

1-1de1
2= Social @ Promociones
X
e Cambia la imagen +» Importa contactos D Descarga Gmail
- :
de perfil y mensajes para moviles
Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue... 12:08
Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 3 minutos
Detalles

G



REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

Quan el cliqueu s'obrira una finestra anomenada “MISSATGE NOU” (mensaje nuevo) on podreu

redactar el vostre correu.
— M Gmail Q| Buscar correo = @ @ 3t e

O C 1d
l— Redactar E
[ Principal 2% Social @ Promociones
[J Recibidos 1
% Destacados ®
Empieza a utilizar Gmail Mensaje nuevo - &2 X
© Pospuestos
>  Enviados P Personaliza tu Cambia la imagen s jmp  Para Cc cco
; o
bandeja de de pel S ym
B Borradores entrada Asunto a5
A~ Menos
Meet Equipo de Comunidad. Compte, termina de col oogle - Hola,
B¢ Nueva reunién
Unirse a una reunion
0GB ) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del prog
Hangouts Gestior ar
®) Compte +
=0
No hay chats recientes
niciar uno nuevo
[ ] >

2 9 s



REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

PARTS DEL CORREU ELECTRONIC

1)

1)

1)

1)

1)

PER/PARA: en aquest quadre heu d'escriure I'adreca de
correu electronic a qui voleu enviar el missatge.

CC: aquest quadre és opcional. Serveix per si voleu enviar
un missatge a una persona, només per informar-li que heu
enviat aquell missatge (sense que sigui el destinatari
principal).

CCO: aquest quadre és opcional. Serveix per si voleu enviar
un missatge a diverses persones a la vegada pero no voleu
gue ningu vegi les altres adreces de les altres persones a
qui també heu enviat el missatge.

ASSUMPTE/ASUNTO: en aquest quadre heu d'escriure el
titol del missatge.

Al quadre blanc gran haureu de redactar el vostre missatge.

mociones

"2‘*?1
<

de Google - Hola,

{ad - Politica del prog

Mensaje nuevo

correu a qui volem enviar el missatge.

Para .o .
Ex: julia@gmail.com

Asunto titol/tema del missatge. Ex: tutoria 3r

ESPAI PER ESCRIURE
EL MISSATGE

ER: i ccsno




REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

AJUNTAR UN ARXIU

Mensaje nuevo

Per afegir un arxiu al vostre missatge, heu de

. . . |
clicar damunt de la icona, en forma de clip, vl
que trobareu a la part inferior del correu.

Para Cc CCO

Asunto +

Hola,

Un cop cliqgueu a la icona, s'obrira una

pantalla amb les carpetes i documents que

teniu al vostre ordinador. Simplement haureu

de buscar l'arxiu que voleu adjuntar i i Per adjuntar arxius
seleccionar-lo (pot ser una imatge, un PDF, un ;

document de word...).
mﬂ@@@eabr

el prog

|
v



REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

AJUNTAR UN ARXIU

M e
l— Redactar | @ Abrir *
~ v 4 « enxarta 20.. > CONNECTATS A L'EXIT EDUCATIU v O
[J Recibidos
Organizar ~ Nueva carpeta s i | 0
% Destacados )
Il Escritorio > " Nombre
Pospuestos
© P ¥ Descargas formacio classroom - en xarxa
= Enviados (% Documentos # formacio gmail
=l Imagenes A& @5 FORMACIO CLASROOM
B Borradores S
e Google Drive # %! FORMACIO CLASROOM Adobe Acr 1.4
B DEURES LA CANALETE # ¥ FORMACIO DE GMAIL (Correu electrénic) Jocument
v Mis enana 2020-21 @Y FORMACIO DRIVE Document
formacio classro
Meet formacio gmail
B Nueva reuni pac4
Unirseaung ¥ OneDrive
= Este equipo Seleccionem el document
Hangouts ¥ Descargas que vulguem i cliquem a
® Compte ] Documentos "“Obrir” (abrir)
I Escritorio
= Imagenes
L < >
No hay chats " -
Nombre: |FORMACIO CLASROOM w 5 los archivos w

Iniciar uno

e
o

Cancelar

nent

Mac

ftica

Mensaje nuevo
Destinatarios

Asunto

El:ccocaemp s




REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

AJUNTAR UN ARXIU

- ¢ -
l—- Redactar l':
[J Principal A= Social @ Promocicnes
L] Recibidos
% Destacados
Empieza a utilizar Gmail o
© Pospuestos A%
Enviados Personaliza tu Cambia la imagen ) )
- o bandeja de de perfil g +2,  Destinatarios
B Borradores 2 entrada +
Asunto
B DEURES
v Més |
Meet
@ Nuevareunion La pestafia Principal esta vacia. Quan adjuntem un
E  Unirse a una reunién . . arxiu, el veiem aixi
Aqui se muestran los mensajes que no aparecen en dins el missatge
Hangouts Si quieres afiadir o eliminar pestarias, haz clicenlac
[ ] Compte +
oy
Mo hay chats recientes
niciar uno nuevo 0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica FORMACIO CLASRDOM.pdf (1611K) x
Gestionar

https://mail.google.com/mail/u/6/#inbox



REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC

OPCIONS D'ESCRITURA

M Gmail O\ Buscar correo = @ 233 $i4

- ¢ : 1-1de1
}- Redactar E
[ Principal &% Social @ Promociones
[J Recibidos 1
% Destacados °
@ Fosousss Empieza a utilizar Gmail Mensaje nuevo R .
pues
>  Enviados Q Personaliza tu Cambia la imagen o ImE Destinatarios
bandeja de de perfil - ym
B Borradores 1 entrada Asunto 4
~  Menos |
Meet Equipo de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola,

B Nueva reunién

& Unirse a una reunién

0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del prog

Hangouts

® Compte +
&9

No hay chats recientes

« ~~ SansSerif ~ T~
Iniciar uno nuevo

- 9 s



ENVIAR UN CORREU
ELECTRONIC



ENVIAR UN CORREU ELECTRONIC

Un cop tingueu tot el missatge redactat, amb els En cas que finalment no el vulgueu
correus dels destinataris i l'assumpte afegit, enviar, el podeu esborrar clicant a la
només cal que cliqueu al boto blau “d’ ENVIAR". icona de “PAPERERA”".

Formaci6 Classroom -2 X { Formacié Classroom = W % (

Img connectatsexiteducatiu@gmail.com Imp connectatsexiteducatiu@gmail.com
m 5

Y™ Eormacié Classroom y Formacié Classroom

Bon dia Maria, Bon dia Maria
ola, Tenvio un video explicatiu del Google Classroom: VIDEQ sla, T'envio un video explicatiu del Google Classroom: VIDEQ

Espero que et sigui d'utilitat! Espero que et sigui d'utilitat!

Salutacions, Salutacions
I prog prog

Julia Gimeno Julia Gimeno

\~ ~ SansSerif v T+ B 7 U A~ =~ = -~

11
4

Y ~ SansSerif ~ T~ B I U A~ =~

m«@um



ENVIAR UN CORREU ELECTRONIC

PROGRAMAR UN ENVIAMENT

Gmail ens permet programar I'enviament d’'un correu electronic. Aix0 ens serveix per escriure correus
electronics i fer que s'enviin en un altre moment.

o2 > X "
Formaci6 Classroom = Formacio Classroom - & X

mg connectatsexiteducatiu@gmail.com m connectatsexiteducatiu@gmail.com
m .
Formacié Classroom ' Formacid Classroom

Bon dia Maria Bon dia Maria,

la Tenvio un video explicatiu del Google Classroom: VIDEO la, T'envio un video explicatiu del Google Classroom: VIDEO

" 1
Espero que et sigui d'utilitatl Espero que et sigui d'utilitat!

Salutacions,
Salutacions

rog
rog

Julia Gimeno

U A-
®o Programar envio

mﬁ[ﬂjca@tlﬂbf

Julia Gimeno

Y ~ SansSerjg ~ T~ B I U A~
® e BD S

()
“4
il
1

[’
i



ENVIAR UN CORREU ELECTRONIC
PROGRAMAR UN ENVIAMENT

Quan cliqueu el boté de programar, s’obre una finestra que us dona 3 opcions d’'horaris predeterminats. Si no us va
bé cap d'aquestes opcions podeu clicar a “ESCOLLIR DATA | HORA” (elegir fecha y hora) i s’obrira un calendari que
us permetra escollir el dia i la hora en les que vulgueu que s’envii el missatge. Un cop escollides, cliqueu al boto
blau de PROGRAMAR I'ENVIAMENT” (programar el envio).

Programar envio

hora estandar de Europa central

. 5 Mafiana por la mafiana 27 nov 8:00
Opcions predeterminades
Maiiana por la tarde 27 nov 13:00

El lunes por la mafiana 30 nov 8:00

(3 Elegir fechay hora

Si no ens va bé cap de les
hores predeterminades,
podem escollir data i hora
clicant aqui
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REBRE | OBRIR UN CORREU ELECTRONIC

Generalment, quan reps un correu, aquest apareix a la safata d’entrada o missatges “REBUTS” (recibidos). Aquesta carpeta es divideix
en tres subcarpetes (PRINCIPAL, SOCIAL | PROMOCIONS).

- Carpeta de Principal: és on arriben la majoria de correus electronics i €s la que es veu directament al entrar al Gmail.
- Carpeta de Social: és on arriben els correus de xarxes socials (en cas que en tinguem).

- Carpeta de Promocions: és on arriben els correus amb anuncis, promocions...

= M Gmail Q  Buscar correo d @ @& e
O- ¢ “1de
| Redactar B
[ Principal a% Social @ Promociones Les 3 Carpetes.. A_qu I "es‘a marcada
[ Recibidos 1 la carpeta “Principal
% Destacados P
Empieza a utilizar Gmail X
© Pospuestos
>  Enviados = Personaliza Cambia la imagen - Importa contactos 0 Descarga Gmail
bandeja de de perfil - y mensajes para moviles
B Borradores entrada +
~  Menos
Meet Equipe de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cue. 12:08
B Nueva reunién
B  Unirse a una reunion
0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 4 horas
Gestiona Detalles
Hangouts cetonar Exemple de correu rebut el

8 Compte
- OO +



REBRE | OBRIR UN CORREU ELECTRONIC

Si rebeu un correu electronic amb un document adjunt, aquest el trobareu a la part inferior del correu.
Per descarregar-lo, simplement heu de col-locar el ratoli al seu damunt i clicar a la icona de
“DESCARREGAR” (descargar), que té forma de fletxa.

'_ dddddddd
[ Recibid Document Recibidos x .
ecibidos
; N l’ e TS ioom @ 19:53 (hace 1 minuto) ﬁ’ -
© Pospuestos para mi ~
i Bon dia
» Enviados
B Borradores 2 Tenvio el document que et vaig comentar
® DEURES Cordialment

n certificado delitos

i6 les.pdf
B¢ Nueva reunién sexuales.p

B  Unirse a una reunién
@a ,
Hangouts

®) Compte
@y P +
4. Responder ®» Reenviar
No hay chats recientes

Iniciar uno nuevo



RESPONDRE UN
CORREU ELECTRONIC



RESPONDRE CORREU ELECTRONIC

Per respondre un correu, primer heu obrir-lo clicant al seu damunt i a continuacié heu de clicar al boté
de “RESPONDRE" (responder), que trobareu a la part inferior del correu.

Pospuestos

»> Enviados
B Borradores 1 (moaoal
~  Menos

- . Las respuestas a este correo electrénico no se supervisan. Si
tienes alguna pregunta sobre tu nueva ar

B Nueva reunién

B Unirse a una reunién

Hangouts

[ ] Compte +
oy
No hay chats recientes 4, Responder eenviar

Iniciar uno nuevo

=9«



RESPONDRE CORREU ELECTRONIC

Al fer-ho, s’obrira un quadre de missatge on simplement hareu d’'afegir la respostar i clicar al boté blau d’enviar.

* Destacados encontraras la respuesta en el Centro de Ayuda o
@ Pospuesios Google Irel
Gordon Street,

> Enviados Dublin 4, Irelant
i Borradores 1 Te hemos enviado este comeo electrénico porque has creado una cuenta de

Google. +
~  Menos
Meet ) )

> 4 ~ Equipo de Comunidades de Google (googlecommunityteam-noreply@google.com) 2]
B Nueva reunion
Unirse a una reunién Redactar la resposta i enviar
Hangouts
® com
pte +
-y
e nsSerif ~ T~ B I U A~ E~ = i=Z E E " § Y

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo m Ao aNnND 7

- 9 <



RESPONDRE CORREU ELECTRONIC

A VARIES PERSONES A LA VEGADA

En cas que estigueu enviant-vos correus amb diverses persones i vulgueu respondre a totes a la vegada, haureu
de clicar al bot6 de “RESPONDRE A TOTS” (responder a todos).

< o 0o w & 0 € D ® 1de1

I— Redactar

REUNIO recibicos = ol . B
[ Recibidos
# Destacados Compte Exemple 9:30 (hace 4 minutos) Yy
c Pospuestos Bon dia a tots, Podriem reunir-nos el proper dilluns a les 12 h. Esteu disponibles? Cordiaiment,
> FEnviados

. FUNDACIO EN XARXA 9:32 (hace 3 minutos) Yy
i Borradores k x i para mi, connectatsenxarxa «
B DEURES )
¥ cataldn ~ > espafiol ~ Traducir mensaje Desactivar para: cataldn

v Mas

Perfecte!
Meet

Fem la reunid a Tarragona?
B¢ Nueva reunién

. - Salutacions,
Unirse a una reunion

Hangouts

. ]
~C0mpte + . Responder G Responderatodos) ®» Reenviar




REENVIAR UN CORREU
ELECTRONIC



REENVIAR UN CORREU ELECTRONIC

En aquest cas, només cal que cliqueu el boté de “REENVIAR”, afegir I'adreca de la persona a qui vulgueu enviar
el missatge al quadre de “PER” (para) i reenviar el correu clicant al boté blau “d’ ENVIAR”.

M Gmail

l— Redactar
[J Recibidos
% Destacados
© Pospuestos
> Enviados
B Borradores
~  Menos
Meet

W Nueva reunion

EE  Unirse a una reunién

Hangouts
® ' Compte
-y "

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

Q Buscar correo

&

. Responder

= 0 ¢

®» Reenviar

[ +]

Visita el Centro de
informacién dispo
Google

Las respuestas a este cc
tienes alguna pregunta
encontraras la res

Ge
Gordon
C

Te hemos enviado este correo

Q

&

Buscar correo

L1}
[
(-]
Q
o
]

tienes alguna pregunta sobre tu nueva cuenta, seguramente
encontrarés la respuesta en el Centro de Ayuda

Google Ireland Ltd,
Gordon House, Bal Street,
Dublin 2, Ireland

Te hemos enviado este correo electrénico
Goog

: ’
» - Paal « Escriure I’adreca de correu

-—-—-—- Forwarded message -

De: Equipo de Comunidades de Google <googlecommunityteam-noreply@google.com=
Date: jue, 26 nov 2020 a las 12:08

Subject: Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google

To: <compteexemple2021@gmail. com>

porque has creado una cuenta de

AjloaNnbDys



CORREUS ENVIATS



CORREUS ENVIATS

Si voleu comprovar que un missatge s’ha enviat correctament o veure quins missatges heu enviat,
només cal que aneu a la carpeta d’ ENVIATS.
= M Gmail Q. insent X ® @ @ e

G

Oo- c
'— Redactar
Para: rubeenreus ... 2 Recibidos Salutacions - Hola amics 17:38

Recibidos 1

Destacados

(W]

*

© Pospuestos

» Enviados «

B Borradores Llistat dels correus +

que hem enviat

Més

B Nueva reunion

B8 Unirse a una reunién
hace 18 minutos

Detalles

0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta:

Hangouts Gestionar

8 Compte
&~ -

No hay chats recientes
Iniciar uno nueve

29 4



ESBORRANYS /
BORRADORES



ESBORRANYS/BORRADORES

En aquesta carpeta es guarden aquells missatges que heu comencgat a escriure perd no heu arribat a enviar.
Aix0 us pot servir en cas que hagueu d’escriure un missatge molt llarg i no pugueu acabar-lo en un mateix
moment. O també us pot servir per si voleu deixar un missatge escrit i enviar-lo més endavant.

= M} Gmail Q  indraft X - ® @ e

1-1del

(&

o- ¢
Redactar

Borrador Formaci6 Classroom - Bon dia Maria, T'envio un video explicatiu del Google Classroom: VIDEO Espero que et sigui d'utilitat! Sal

[J Recibidos
% Destacados

f /]
© Pospuestos
> Enviados 3

Llistat dels esborranys
B Borradores 1 +
v Maés

B¢ Nueva reunién

Unirse a una reunién

0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 18 iv

Hangouts Ceationar

® Compte
@y +



SPAM



SPAM

A la carpeta de SPAM arriben els correus electronics que Gmail considera que son “no desitjats”. Tot i aix0, pot
ser que algun cop us arribin correus “normals”, per un error del propi Gmail. Per aixd és important que aneu
revisant aquesta carpeta cada setmana o cada dues setmanes.

M Gmail Q  in:ispam X - ® @

@

U~ c
'— Redactar

Los mensajes que lleven mds de 30 dias en Spam se eliminardn automaticamente.

Todos
Enhorabuena, no tienes spam.
Spam o
Papelera

(1)
[ ]
» @ Categorias
£ Gestionar etiquetas
+

Nueva etiqueta

B Nueva reunién

Unirse a una reunion

0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace

Hangouts

® Compte
& o +

y chats recientes




ELIMINAR UN CORREU
ELECTRONIC



ELIMINAR UN CORREU ELECTRONIC

Si voleu eliminar qualsevol correu del Gmail, només cal que el seleccioneu clicant el petit quadre que
tots els correus tenen al capdavant.

= M Gmail Q Buscar correo = @ 533 323

8- 8 06 ® o ¢ D ®» 1-2de 2 B
'— Redactar

[ Principal a% Social @ Promociones
[J Recibidos
% Destacados ®

Empieza a utilizar Gmail X
© Pospuestos
> Enviados P Personaliza tu Cambia la imagen o Importa contactos D Descarga Gmail
. -© <
) bandeja de de perfil y mensajes para méviles
B Borradores entrada +
v Mas
Meet = yo, Mail 2 Salutacions - No se ha encontrado la direccién Tu mensaje no se ha entregado a connectatsexiteducatiu@gmail.com porque n... 17:38
B Nueva reunion ; X . A o
arey uipo de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cuen 12:08
B3  Unirse a una reunién
pados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 18

Hangouts
.- Compte +



ELIMINAR UN CORREU ELECTRONIC

Un cop el cliqueu, us sortira un quadre a la part superior de la pantalla amb diverses opcions. Només
cal que cligueu damunt de la icona de “PAPERERA”. Heu de tenir en compte que els missatges de la
paperera s’eliminen automaticament cada 30 dies.

= M Gmail Q, Buscarcorreo . ® ® m

2- 0 ©o 0 ¢ [+ de
i— Redactar
[ Principal 2% Social @ Promociones
[J Recibidos
W Destacados
Empieza a utilizar Gmail X
© Pospuestos
> Enviados be Personaliza tu Cambia la imagen o Importa contactos D Descarga Gmail
i . - . s -
bandeja de de perfil y mensajes para méviles
[ Borradores 1 entrada
v Mas
Meet v} yo, Mail 2 Salutacions - No se ha encontrado la direccién Tu mensaje no se ha entregado a connectatsexiteducatiu@gmail.com porque n... 17:38
M Nueva reunién - . . . : PO
Equipo de Comunidad. Compte, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Compte: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cuen... 12:08
E  Unirse a una reunidn
0 GB (0%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 18 minutos
Hangouts
Gestionar Detalles



GMAIL AL MOVIL




GMAIL AL MOVIL

Per afegir el GMAIL al telefon movil us heu de descarregar I'aplicacié de GMAIL.

GMAIL es pot descarregar a: >

- Play Store (si ho fem amb un mobil Android). Google Play

8

- App Store (si ho fem amb un mobil Iphone).



GMAIL AL MOVIL

Al entrar, veureu els
missatges que teniu
a la safata
d'entrada (o carpeta
de rebuts). Si voleu
redactar un correu,
heu de clicar a la
icona del llapis:

Per entrar a
I"aplicacio, cal
clicar damunt de la
seva icona:

Xy

= Buscar en el correo electroni...

Instagram Business 19/9/2020

o Consigue que las personas descubr...
Promociona una publicacion para ay.

e amD
=

Fundacio6 Privada En Xarxa...

Google 17/7/2020
Tu cuenta de Google se ha recupera...
La cuenta se ha recuperado correcta.

Instagram 17/7/2020
elscolorsdelesllars, ahora es mas fac

Hola, elscolorsdelesllars: Sentimos q

Google Account 25/6/2020
Fundacio, haz una Revision de Priva...

RNOS paso a paso por las op

Mi Whats... Fotos Faceb.
) @
~
<

26/4/2020

esas  23/4/2020

O

Reunirse




GMAIL AL MOVIL

Quan cliqueu a
I'icona del llapis,
s'obrira una
finestra per
redactar el correu:

1819 M gAY -

O R IPAAE66%

@ pBb

< Redactar

PARA: correu electronic a
qui envieu el missatge

De connectatsenxarxa@gmail.co... V.

Para |

Asunto

ASUNTO: titol/tema del
missatge

ESPAI PER REDACTAR
EL MISSATGE

a s df gh j k I @
<
7123 @ @ Espaiiol .

Z X ¢ vb nm{&




GMAIL AL MOVIL

1824 M4 A Y - ORI CPA4E65%

18819 M4 Ay -

< Redactar

Adjuntar archivo

< Redactar

De connectatser Insertar desde Drive

Si volem adjuntar fotos o
documents, cliqguem a la
icona del CLIP i escollim
lopcio de “ADJUNTAR
ARCHIVO".

De connectatsenxarxa@gmail.co...

Para | v

Para

Asunto

Asunto

< B & e N - 9

U S S R I R A
qwe T T ty uiop

a s df gh j k I n
<
7123 @ @ Espaiiol .

v L]

asdf gh j k I d

Z X ¢ vb nm{&

{ z x ¢c v b nm<gE
2123 @ @ Espaiiol _




GMAIL AL MOVIL

1819 Mg A Y - O N P44 866%
< Redactar S :

v

De connectatsenxarxa@gmail.co...

Quan ja tinguem el
missatge fet, cliquem a
la fletxa per ENVIAR-LO.

Para l v

Asunto

asdf gh j k I d
1«
2123 @ @ Espaiiol .

Z X ¢ v b nm{&



GMAIL AL MOVIL

Per veure les
carpetes de
“REBUTS,
“ENVIATS”,
“ESBORRANYS”...
Cal clicar la icona
de MENU:

oy

Aixi es veuen totes
les carpetes. Per
entrar a alguna
d’elles, només cal
fer clic al damunt:

puscar en el correo electroni...

i Business 19/9/2020
gaas descubr...
i6n para ay..

55 nuevo(s)

Todos los Recibidos

Principal

Social

Q Promociones m

TODAS LAS ETIQUETAS

17/7/2020

La cuenta se

Instagram 17/7/2020
elscolorsdelesllars, ahora es mas fac

Hola, elscolorsdelesllars: Sentimos q

Google Account 25/6/2020
Fundaci6, haz una Revisién de Priva...

Te guiaremos paso a paso por las op

ﬁ{ Destacados

@ Pospuestos

Importantes

YouTube 26/4/2020
Roser Pérez se ha suscrito a tu cana...
Roser Pérez se ha suscrito a tu car

Enviados

Programados

A7 Instagram para empresas  23/4/2020

O

Correo Reunirse

Bandeja de salida

Borradores



GMAIL AL MOVIL

Per obrir un correu
que us hagin
enviat, heu de
clicar damunt del
missatge:

|

©connectatsenxarxa@gmail.com

I Si volem
respondre’l, haurem
de clicar a
RESPONDER.

= Buscar en el correo electroni...

Instagram Business 19/9/2020

o Consigue que las personas descubr...
Promociona una publicacion para ay..

55 nuevo(s)

Se ha iniciado sesion en tu cuenta de
Google desde un dispositivo nuevo
(Windows). Te hemos enviado este correo
electronico para comprobar que la has

iniciado tu.

Comprobar actividad

También puedes ver la actividad relacionada
con la sequridad
https://myaccount.google.com/notifications

o Social
= Fundacié Privada En Xarxa.

Google 17/7/2020
Tu cuenta de Google se ha recupera...
La cuenta se ha recuperado g

Instagram
elscolorsdelesllars, ahora es r

Hola, elscolorsdelesllars: Sent

Google Account
Fundacié, haz una Revision de

Te guiaremos paso a paso por ¥s op

YouTube 26/4/2020
Roser Pérez se ha suscrito a tu cana...
Roser Pérez se ha suscrito a tu car

«a “
Responder a

todos

ld

Reenviar

Instagram para empresas  23/4/2020

O

Reunirse

Responder

Correo




DRIVE




QUE ES EL DRIVE?

Google Drive és un magatzem en linia, que permet guardar documents al nuvol i crear carpetes per
emmagatzemar i pujar arxius de qualsevol classe. A més, permet compartir documents amb altres
persones. Per poder utilitzar Google Drive simplement heu de tenir un compte de Google (un gmail).




COM OBRIR EL
DRIVE?



COM OBRIR GOOGLE DRIVE

Per obrir el Google Drive, podeu posar la paraula “DRIVE” al buscador de Google o anar directament a la
pagina de www.drive.google.com. Si teniu el vostre compte de Gmail obert a l'ordinador, entrareu
directament al vostre Drive. En cas que no el tingueu obert, haureu d’afegir el vostre correu electronic i la
vostra contrasenya de Gmail per entrar-hi.

O OQA%w OCE«-&*»@:

&« C (O | & https//drive.google.com/drive/my-drive
}- Nuevo = @ E
» [@]  Miunidad

2. compartido conmigo

FenY



ESTRUCTURA DEL
DRIVE



ESTRUCTURA DE GOOGLE DRIVE

De

g8 % O

Drive

Nuevo

Mi unidad
Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio

Q, Buscar en Drive - @ 533

Mi unidad ~

Un lugar para todos tus archivos

Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y mucho . . . .
) giey mas Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @

g @ e

Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive




COM CREAR
CARPETES



COM CREAR CARPETES

Per crear una carpeta a Google Drive, heu de clicar al boté de “NOU” (nuevo). Alli us apareixen diferents opcions i
la primera és la de “CARPETA".

L Drive Q, Buscar en Drive = @ @ gt e

Mi unidad ~ B 0 p

» @ Mi unidad
2, Compartido conmigo " )
" Un lugar para todos tus archivos
Reciente
ﬁ Destacados Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y mu:]f;: Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @
+
2
@ Papelera =] o B

Almacenamiento

Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM CREAR CARPETES

L Drive Q, Buscar en Drive ~ @ @ sis 0

d - B ® (o)
Carpeta
Subir archivo

Subir carpeta

B &

Un lugar para todos tus archivos

E Documentos de Google >

Hojas de célculo de Googl > , Hoj : N i '
jas de calculo gle itos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y murc;l;c; Archilvos de MISiosoft Office y mehce it Hoe @

; +
Presentaciones de Google >
- DB 6

B Formularios de Google >

Mas >

Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM CREAR CARPETES

Al clicar damunt, apareix un quadre blanc anomenat “NOVA CARPETA” (nueva carpeta) que us
demana que escriviu el nom de la carpeta. Un cop tingueu el nom posat, heu de clicar al boto blau
de “CREAR".

Nueva carpeta

FORMAGIO

CANCELAR




COM CREAR CARPETES

Quan creeu la carpeta, aquesta s’'ubicara a I'apartat de “CARPETES” (carpetas) de la vostra unitat.

L Drive Q, Buscar en Drive = @ @ a5 o

Mi unidad ~ © & W : B 0 p
I— Nuevo

.Calpems Nombre
» @ Mi unidad -
2} Compartido conmigo ‘ BB rormACIO o
® Reciente
fr Destacados

+

[ Papelera

Almacenamiento

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM PUJAR
UN ARXIU



COM PUJAR UN ARXIU

Per pujar un arxiu a Google Drive, també heu de clicar al boté de “NOU” (nuevo). Alli us apareixen
diferents opcions i la segona és la de “PUJAR ARXIU" (subir archivo).

L Drive Q, Buscar en Drive - @ @

Mi unidad ~ B 0 @

4 @ Mi unidad
2, Compartido conmigo < )
5 Un lugar para todos tus archivos
Reciente
ﬁ{ Destacados Botumentas; Holas de clicuio. Eresentaciones 88 Googley mu;’;z Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @
+
(W X I P
E Papelera =
&=  Almacenamiento Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM PUJAR UN ARXIU

L DI’TVE Q Buscar en Drive = @ 233 322

d - e & W i B O B

¥ Ccarpeta

ubir carpeta

Nombre

B Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google >

Presentaciones de Google » +
B Formularios de Google >

Maés >

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM PUJAR UN ARXIU

Quan cliqueu el boté de PUJAR ARXIU s'obrira una finestra amb tots els arxius que teniu a 'ordinador.
Simplement heu de seleccionar el que vulgueu i clicar a “OBRIR” (abrir).

@ Abrir X H
1 & > Esteequipo > Descargas v | ® Buscar en Descarga ® Q W (4] @ B « ¢ » ’ H
Organizar~  Nueva carpeta - M @ |® 158icho-Pereza- Las 8 mejores pricti.. 7 X-Sync - Fotografia.. @ EL ESTRES LARITZA. »
. Google Drive # * Nombre Fecha de modificacion Tipo Tar &

LACANALETE® ) pincipio de esta semana (12 Y ® @ i O

CONNECTATS A 3 20-21_PQ12A GRANOLLERS BASE | GUIO...
enxarxa 2020-21 GRANOLLERS EXTRAXpS

'3

formacié drive

B O B

& MAPA CONCEPTUAL PAC 3
formacio gmail &| WhatsApp Image 2020-11-30 at 19.21.27..  03/1 0 17:54
@ OneDrive wiamall Nombre
& google-drive
= Este equipo &| whatsapp
¥ Descargas @9 FORMACIO DE GMAIL (Correu electronic) 0
3 Documentos %] Connectats a I'Exit Educatiu 2/2 17:22
B Escritorio =l AQUI(5) 01/12/2020 9:22
& Imagenes = certificado delitos sexuales 0 19;
D Masica %] WhatsApp Image 2020-11-30 at 19.21.27 11/2020 19:44 .
¥ Objetos 30 la semana pasada (31)
B/ videos s el e
et ) (; FORMACIO DE GMAIL (Correu electronic)  29/11/2020 9:49 oD RCohReD [ )
L SSD (€ C i =

Nombre: |[FORMACIO DE GMAIL (Correu electronic) v | | Todos los archivos

il Seleccioneu el document

que voleu pujar al Drive, i
cliqueu a “OBRIR” (abrir)

Comprar espacio



COM PUJAR UN ARXIU

Al pujar I arxiu, aquest s’ubicara a I'apartat d’ “ARXIUS” (archivos) de la vostra unitat.

L Drive Q, Buscar en Drive - @ @
Mi unidad ~ = .
I— Nuevo ® E
Carpetas Nembre M
» @ Mi unidad
2. compartido conmigo ‘ BB FoRrMACIO o
® Reciente
%  Destacados
+
@ Papelera

Almacenamiento

6,9 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

EZ FORMACIO DE GMAIL (Cor.



COM PUJAR UNA
CARPETA



COM PUJAR UNA CARPETA

Si en lloc de pujar només un arxiu voleu pujar una carpeta amb diversos arxius junts (per no haver-los de
pujar un per un) heu de clicar al boté de “NOU” (nuevo) i “PUJAR CARPETES" (subir carpetas).

L Drive Q| Buscar en Drive = @ @3 i O

Mi unidad ~ B ® @)

3 @ Mi unidad
2, Compartido conmigo . &
Un lugar para todos tus archivos
@ Reciente
¢  Destacados Becumentos; Holasde caleulo, Pressntaclones de Googley mu::;: Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @
+
(W X I P
@ Papelera E

Almacenamiento

Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio



COM PUJAR UNA CARPETA

L Drive Q. Buscar en Drive - @ @
d B2 O B

Nombre

Subir carpeta

JRMACIO (/)

B Documentos de Google

Hojas de célculo de Google >
Presentaciones de Google > ) +
B Formularios de Google >

M4és >

6,9 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

B0 FORMACIO DE GMAIL (Cor..



COM PUJAR UNA CARPETA

Quan cliqueu aquest botd, s'obrira una finestra amb totes les carpetes que teniu a l'ordinador.

Simplement heu de seleccionar la que vulgueu i clicar a “OBRIR” (abrir).

@ Seleccionar una carpeta para subirla
« - 4

Organizar ~ Nueva carpeta

3 Acceso rapido
B Escritorio A
¥ Descargas

*| Documentos #

CONNECTATS A
LEXIT EDUCATIU

= Imagenes

+& Google Drive #
LA CANALET: #
CONNECTATS A
enxarxa 2020-21
formacié drive

formacio gmail
@ OneDrive
% Este equipo

¥ Descargas

“4 Documentas

W Fscritario h

Carpeta: | CONNECTATS A L'EXIT EDUCATIU

Comprar espacio

B FORMACIO DE GMAIL (Cor...

> Este equipo * Escritorio > enxarxa 2020-21 > v [$] Buscar en enxanxa 2020-21

H

@ 15 Bicho - Pereza -... Las 8 mejores practi.

Seleccioneu la carpeta
que voleu pujar al Drive, i
cliqueu a “PUJAR” (subir)

®aw OCHE~o*§@:

7 X-Sync-Fotografia.. @ ELESTRESLARITZA..

@ @®
B O

Nombre

B



COM PUJAR UNA CARPETA

Al crear la carpeta, aquesta s’ubicara a I'apartat de “CARPETES” (carpetas) de la vostra unitat.

L Drive Q, Buscar en Drive = @ @ i e
Mi unidad ~ ® & © O : B @ C
i— Nuevo
Carpetas Nombre
» [B] ™iunidad
&, Compartido conmige BB CONNECTATS A LEXIT ED.. BB FORMACIO o
@ Reciente
Archivos
3‘:3 Destacados
+
] Papelera PRGESTE ST A LT EBue

Almacenamiento

6,9 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

B FORMACIG DE GMAIL (Cor... B8 FORMACIO DE GMAIL (Cor...



COM
DESCARREGAR UN
ARXIU DE DRIVE



COM DESCARREGAR UN ARXIU DE DRIVE

L Drive Q, Buscar en Drive
Per descarregar un arxiu, ho podeu fer de
Miunidad ~
dues formes: f Noevo o
@ Vista previa
» 6]  Miunidad carpetas < Abrircon >
OPCIO 1: 2\ Compartido conmigo BB CONNECTATSAL 2+ Compartir
Clicar damunt de l'arxiu amb el botd dret. @ reciene D Obtener enlace
Archivos L )
Un cop ho feu s’obrira una finestra amb  # oesicaes ? Mostrar ubicacion del archivo o
. . 2y Anadir acceso directo a Drive
diverses opcions. En aquest cas heu de @ rweee 1 o towers

clicar  lopci6 ~de  “DESCARREGAR” JR——
(descargar). 69 Vi de 15 6B usado

Afiadir a Destacados

N % #

Cambiar nombre

G) Ver detalles

Comprar espacio

Gestionar versiones

Hacer una copia

' 0D
FORMACIO DE GN
= 0

(1) Notificar uso inadecuado
¥

&, Descargar

[m Quitar



COM DESCARREGAR UN ARXIU DE DRIVE

E FORMACIQ, (Correu electronic) ¥ ®
Archivo r Formato Herramientas Complementos Ayuda Ultima modificacion hace unos segundos
74 o s Compartir n. v Al -~ = 14 + BITUA S cocF@BE- ZE=ETE=EE 2 E-E~EH
. —
OPCIO 2. 1 - 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 14 15 16 17
5 >

Nuevo

Obrir I'arxiu, clicant damunt seu amb el L€l an .
— FOF Hacer una copia

botd esquerre del ratoli . | un cop dins, Y FORMACIO DE GMAIL

CTE CONNECTATS A L'EXIT EDUCATIU

lil
8 A

Correo electronj

clicar a “ARXIU”. Al fer-ho, s’obrira una v escargar
finestra amb diverses opcions. En e s
aquest cas, heu de collocar-vos :
damunt de I'opcié de “DESCARREGAR” = o @

(descargar) i escollir en quin format = #eweeseee
voleu que es descarregui l'arxiu. : e o o v

Detalles del documento

Microsoft Word (.docx)
Formato OpenDocument (.odt) spectes a treballar)

Formato de texto enriquecido (.rtf) Lmpte de gmall

Documento PDF (.pdf)
ral de gmail

Texto sin formato (.txt)
ar un correu electronic
u electronic

tiu

Pégina web (.html, comprimido)

Publicacién EPUB (.epub)

5) Rebre i obrir un correu
Idioma
. " R 6) Respondre un correu
Configuracién de pagina

& Imprimir Ctri+P 7) Reenviar un correu

8) Correus enviats

OV Elivniinnr som Amvenss



DOCUMENTS DE
GOOGLE DRIVE



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE

Per crear un document a Google Drive, heu de clicar al boté de “NOU” (nuevo). Alli us apareixen
diferents opcions, entre les quals hi ha els diversos tipus d’arxius que es poden crear.

L Drive Q, Buscar en Drive - ® @ i o
d - B ® ()
[5 Carpeta
Nombre
Subir archivo
Subir carpeta N .
E P ONNECTATS A LEXIT ED... - FORMACIO o
B Decumentos de Google
Hojas de calculo de Google

Presentaciones de Google

Formularios de Google

as

6,9 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

B FORMACIO DE GMAIL (Cor... B2 FORMACIO DE GMAIL (Cor..



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE

E Document de Google (Google Docs): Es una eina de processador de text, similar al Word, perd que
es guarda automaticament al ndvol (Drive). Permet escriure amb diferents lletres i formats, afegir
imatges, taules i grafics... Es I apllcaC|o que habitualment s’utilitza per fer treballs escrits.

ax OCER e »@:

C O @ docsgoogle.com/document/d/1qeAnhBBOWjF7xU8gSan5a
E FORMACIODRIVE # B & [=l 2 Compartir e
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda  Ver dltimos
“ o~ @ A P 100% v Tetonorm. -~ Arial =M + BIUAS c0odP@pRE=EE=E=EE I i = vE = X & Edicion - A (o}
T FENRE ENEY KN RART) 0 TR L )
[

1) Qué és i com funciona Google Drive?

Google Drive és un magatzem en linia, que permet guardar documents al navol i crear

carpetes per emmagatzemar i pujar anius de qualsevol classe. A més, permet compartir +
documents amb altres persones. Per poder utilitzar Google Drive simplement heu de tenir

un compte de Google.

2) Com podem obrir Google Drive?

Per obrir el Google Drive, podeu posar la paraula “DRIVE" al buscador de Google o anar
directament a la pagina de www.drive google.com. Si teniu el vostre compte de Gmail obert
a lordinador, entrareu directament al vostre Drive. En cas que no el tingueu obert, haureu
dafegir el vostre coreu electronic i la vostra contrasenya de Gmail per entrar-hi

3) Com crear un compte de Google Drive?
Com ja hem comentat a Fapartat anterior, si voleu tenir un compte de Google Drive, heu de
tenir una adrega de correu electronic de Gmail. A fa formaci6 de Gmail podreu trobar com
crearla

4) Estructura de Google Drive

Al obrir el Google Drive, veureu directament la vostra unitat. Si teniu anius, carpetes... us
apareixen aqui, a la pagina principal

& - ® e

= s . 8 >



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE

uII de calcul de Google (Google Sheet): és una eina que permet elaborar fulls de calcul similars
als de I'Excel, perd que es guarden automaticament al ndvol (Drive). Amb els fulls de calcul es poden

fer taules, afegir dades a llistes, aplicar férmules i operacions formals a conjunts de dades per obtenir
QX OCEB«& *§@:

<« C O @ docsgoogle.com/spreadsheets/d/15iPXKsRI1JS5iGTbFhPodmUACQW 4JFh01GECDBO00/ edit#gid=67719885

E TACT2 (TARRAGONA) - 27,2829 d'abril de 2021 % B & SW = Comporteix )
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~
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DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE

'resentacions de Google (Google Slides): és una eina que permet crear presentacions visuals
(amb imatges, videos i text) i serveix per presentar treballs. Es similar al Power Point, perd les
presentacions que es creen es guarden automaticament al ndvol (Drive).

C (0 @ docsgoogle.com/presentation/d/1EyPizRndJRNNBDbPFSkONowHTrrTz4ozy891)ojdDRoyedit#slide=id.p Qv OCHR ~ & = ' H
FORMACIO SANTSALVADOR # & & El [ Presentar - | & Compartir
Archivo Editar Ver Insertar Formato Di Organizar C Ayuda  Ultima modificacién hace unos segundos
+ v & @~ Kk [ @~ N\~ @ Fondo Disefior Tema Transicion ~ B

— ’ | :
w =i FORMACIO EINES DIGITALS =t

CONNECTATS A LEXIT EDUCATIU

ESCOLA SALVADOR




DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE

E:ormularis de Google (Google Forms): és una eina que permet crear qliestionaris, enquestes o
preguntes en linia per a recopilar informacio, processar dades i elaborar grafics amb les respostes
ObtingUdeS. E Valoracio sessions presencials - prokecte conncectats exit educatiu [J ¥t @ @ @ m H

Valoracié sessions presencials - PROJECTE ®

CONNECTATS A L'EXIT EDUCATIU o

Eewolgudes families, per nosaltres Ia vostra opinio és moll mpouanlpe apcder mlllo rar i saber si \es L

sions de formacid us han agradat i us han ajudat a aprendre a utilitzar les diferents eines digitals i resoldre =
lots els dubtes que inicialment tenieu!

]

1. Escola =

2. Creieu que els contiguts treballats a la sessio han sigut els adequats? *
1 2 3 4

Malament A Molt bé

21 Justificacio *
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COM CANVIAR EL NOM D'UN ARXIU

Hi ha dues maneres diferents per canviar el nom d’'un arxiu:

1) Clicar damunt de I'arxiu amb el boté dret. Un cop ho feu s’obrira una finestra amb diverses opcions. En
aquest cas heu de clicar I'opcié de “CANVIAR NOM” (cambiar nombre).

Nuevo Mi unidad ~ = @ E

@ Vista previa
Acceso rapido
Mi unidad <l>  Abrir con >

B T

Compartido conmigo 2+ Compartir

O b

Reciente GD  Obtener enlace
Destacados [ Mostrar ubicacién del archivo
e (2} Anadir acceso directo a Drive . . +
Papelera B FORMACIO DE GMAIL & ® [ FORMACIO DE GMAIL (Corre [l FORMACIO CLASROOM.docx
Abierto por ti la semana pasad Mover a Subido hace menos de una semana Subido hace menos de una semana

||_:| Hacer una copia

w- =itrr-Besiagados
Almacenamiento
Carpet: /. Cambiar nombre Nomb Py
39,5 MB de 15 GB usado arpetas ombre

Comprar espacio BB CONNECTATS A LEX
(1)  Notificar uso inadecuado

Archives &, Descargar

Quitar

&1 No es una descripcion atil

N e— >




COM CANVIAR EL NOM D'UN ARXIU

Al fer-ho, s’obrira una finestra on podreu canviar el nom de I'arxiu. Quan I’hagueu canviat, cliqueu al boté
d'ACCEPTAR".




COM CANVIAR EL NOM D'UN ARXIU

2) Obrir l'arxiu. Un cop obert, cliqueu damunt del titol (que es troba a la part superior esquerra del
document) i modifiqueu-lo.

= 8 Compartir
erramientas  Complementos Ayuda  Ultima modificacién ayer a la(s) 20:26

~ o~ AT 100% ~ PArial +~ = 14 + B T UA & o A == == 1= S~ =2+ == X & Edicién v A ]
v 1 2 3 4 s [] 7 8 9 10 1 12 13 1 1 16 7 18w 19
8 <
— FORMACIO DE GMAIL ®
EORMACIO DE GMAIL

4) B: per posar paraules en n...

PROJECTE CONNECTATS A L’EXIT EDUCATIU

INDEX (amb els aspectes a treballar)

1) Com crear un compte de gmail

2) Estructura general de gmail

3) Redactar i enviar un correu electronic

3.1) Parts del correu electronic
3.2) Agregar un arxiu

4\ Enviar un earren electrinic
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COM MOURE ARXIUS D'UBICACIO

Hi ha dues maneres diferents per canviar el nom d’'un arxiu:

1) Clicar damunt de I'arxiu amb el boté dret. Un cop ho feu s’obrira una finestra amb diverses opcions. En

aquest cas heu de clicar 'opcié de “MOURE A” (mover a).

L Drive

© -

g 3 © D

1]

Nuevo

Mi unidad

Compartido conmigo

Recien te

Destacados

Papelera

Almacenamiento

39,5MB de 15 GB usado

Comprar espacio

Q, Buscar en Drive
Mi unidad ~

Acceso rapido
@© \Vista previa

FI') Abrir con

S+  Compartir

GD  Obtener enlace

B FoRMACION [ Mostrar ubicacién del archive

Abierto por ti la sef Sadir geceso directo a Drive

Mover a

3 Destacados

Carpetas

/. Cambiar nombre
BB CconNECT

[rj Hacer una copia
Archivos () Notificar uso inadecuado

o, Descargar

lorre...

B0 FORMACIO DE GMAIL (Corre...

Subido hace menos de una semana

@& =@

m FORMACIO CLASROOM.docx
Subido hace menos de una semana



COM MOURE ARXIUS D'UBICACIO

Al fer-ho, s'obrira una finestra amb les ubicacions que podeu escollir pel vostre arxiu. Si el voleu canviar a
una carpeta de la vostra unitat, haureu de clicar a “LA MEVA UNITAT” (mi unidad) i escollir la carpeta on
voleu allotjar el vostre arxiu.

Mi unidad ~ B ® B

l— Nuevo

» [6] Miunidad

2, compartido conmigo o
® Reciente

B FORMACIO NOVA B3 FORMACIO DE GMAIL (Corre... 3 FORMACIO DE GMAIL (Corre [@ FORMACIO CLASROOM.docx
¢  Destacados

Abierto por ti la semana pasada Abierto por ti la semana pasada Subido hace menos de una semana Subido hace menos de una semana +
[ﬁ] Papelera

Drive x Nombre
=  Almacenamiento

[B) Miunidad >

39,5 MB de 15 GB usado
[0 Ordenadores

Comprar espacio )
" F - Compartido conmigo

* Destacados



COM MOURE ARXIUS D'UBICACIO

v R e - -
Mi unidad ~ B © B
Nuevo
» Mi unidad - PROLEETE COMGETATA A LT EOEATI PRATETE COBETATS &L % EouEAT

Compartido conmigo

B % 0k B =+ '

Reciente - -

B FORMACIO NOVA B8 FORMACIO DE GMAIL (Corre... & FORMACIO DE GMAIL (Corre... [ FORMACIO CLASROOM.docx
Destacados Abierto por ti la semana pasada Abierto por ti la semana pasada Subido hace menos de una semana Subido hace menos de una semana +
Papelera

< Miunidad x Nombre

Almacenamiento

B CONNECTATS A LEXIT EDUCATIU
39,5 MB de 15 GB usado

Escollim la carpeta i
cliquem al boté de
“MOURE” (MOVER)

Comprar espacio




COM MOURE ARXIUS D'UBICACIO

2) Obrir I'arxiu. Un cop obert, cliqueu a la icona de “MOURE” (mover), que es troba al costat del titol. Al fer-
ho, s’obrira una finestra amb les ubicacions que podeu escollir pel vostre arxiu.

FORMACIO NOVA 5] d =]
Archivo Editar Ver Insqryrrea M g Complementos Ayuda  Ultima modificacién ayer a la(s) 20:26
- o~ A T 00% B horr ~= 1 + BITUA S cocP@ERA EEE=EE IZ = ErEE K # Edicion - A B
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e
— FORMACIO DE GMAIL . o
ORMACIO DE GMAIL
4) B: per posar paraules en n...

PROJECTE CONNECTATS A L'EXIT EDUCATIU

INDEX (amb els aspectes a treballar)

1) Com crear un compte de gmail

2) Estructura general de gmail

3) Redactar j enviar un correu electronic

3.1) Parts del correu electronic
3.2) Agregar un arxiu

4) Enviar un correu electronic
4.1) Opcions d'enviament (nivell avangat)



COM MOURE ARXIUS D'UBICACIO
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COM COMPARTIR ARXIUS

Per compartir un arxiu, primer de tot heu d’obrir-lo. Un cop dins del document, heu de clicar al boté
blau de “COMPARTIR”, que trobareu a la part superior dreta de la pantalla.

a FORMACIONOVA + B &
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda Ulima modificacion ayer a la(s) 20:26
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2) Estructura general de gmail
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. 4) Enviar un correu electronic
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COM COMPARTIR ARXIUS

Al fer-ho s’obrira una finestra que us permetra compartir d'arxiu mitjancant dues vies:

A) Afegir el correu electronic de la persona amb qui voleu compartir I'arxiu.
B) Copiar I'enllac i enviar-lo a la persona que vulguem mitjancant un missatge (que pot ser de gmail,
whatsapp...).

9 Compartir con personas y grupos
OPCIO 1:
A Afegir el correu o

Compte Exemple (t) correus de les

compteexemple2021 @gmail.com persones amb qui
volem compartir
'arxiu i clicar al
boté de “LLEST”

mentarios a Google

=) Obtener enlace

Restringido Solo |as personas afiadidas pueden abrir este enlace
Cambiar a cualquier persona con el enlace

oPCIO 2:

Copiar ’enllag i
enviar-lo a la
persona que vul-
guem mitjancant
un missatge




COM COMPARTIR ARXIUS - LECTOR/EDITOR O COMENTADOR

Quan compartiu un arxiu amb algu, teniu I'opcié que aquesta persona sigui un lector, un editor o un
comentador.

e Compartir con personas y grupos 3

Amb aquest boté
podem moficiar la
manera en la que
Notificar a los usuarios o volem compartir el
document. Podem
Mensaje i escollir entre LECTOR,
COMENTADOR |
«  Editor EDITOR

L. comunicacioenxarxa@gmail.com X Editor ~

E FORMACIO NOVA




COM VEURE ARXIUS QUE ENS HAGIN COMPARTIT

Per veure quins arxius i carpetes han compartit altres persones amb vosaltres, heu de clicar a I'opci6 de
“COMPARTIT AMB MI” (compartido conmigo).

L Drive Q, Buscaren Drive - @ @3 322 o

Compartido conmigo B ®  En)

l— Nuevo
ana antes Fecha en que se compartio P
» @ Mi unidad
‘ 2} Compartido conmigo o
@ Reciente Aqui trobareu tots
els arxius que us
'}ﬁ’ aaaaaaa dos . .
hagin compartit +

E Papelera
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GMAIL AL MOVIL

Per afegir el GMAIL al telefon movil us heu de descarregar I'aplicacié de GMAIL.

GMAIL es pot descarregar a: >

- Play Store (si ho fem amb un mobil Android). Google Play

8

- App Store (si ho fem amb un mobil Iphone).



DRIVE AL MOVIL

Per entrar a
I"aplicacio, cal
clicar damunt de la
seva icona:

1709 © 4 ¥ ¥ - W {9PA44020% 1712 49 ¥ @O - O3 R ILA4016%

o

Al entrar, veureu la
pagina principal, on
trobareu els ultims
documents que heu
obert.

= Buscar en Drive it

Q Buscar apps

Busine Calcul

Calend Camara Canva

FORMACIO SANT SALVADOR

FORMACIO EINES DIGITALS ~ -=Axf4

,,,,,,,

E  FORMACIO DRIVE

Lot

5 FORMACIO DE DRIVE
PREVENCO O CABSENTEME ESCOLAR COMECTATS A
DX

lllllll

Lo has abierto hoy

[

Pagina prin... =




DRIVE AL MOVIL

Per veure tots els
vostres arxius, heu
de clicar el boto
d’ARXIUS

(archivos), que
trobareu a la part
inferior de
I'aplicacio.

1711 4w v (@ -

O3 R IvAL018%

P ‘ mo et Per veure els = Buscar en Drive e
= Buscar en Drive it -
documents que han
Mi unidad Computadoras . Fecha en la que se compartid
compartit amb

Nombre T

vosaltres, heu de

clicar al boté de
il B COMPARTITS P —
Classroom  § ONNECTAT (compartidos), que

trobareu a la part
inferior de I'aplicaci®.

>
e e

GMAIL_VI.m =« CLASSE
] p4 - 8 DRIVE

B Families

= Documento
candidates ...

sin titulo

-

Archivos

-
Compartidos

[=1)



DRIVE AL MOVIL

Per pujar o crear
qualsevol arxiu al
Drive heu de clicar

el botd de +.

Wk N IPAL016% ,1.7:12 4y vy - O3 RIVA4016%
Un cop ho feu,
s'obrira la seguent
finestra. Per pujar
un arxiu o crear

1712 49 ¥ (@ -

= Buscar en Drive ot

Mi unidad Computadoras

Nombre 1

qualsevol
. . document, cliqueu
Glassroom i S AMB LEXL. al seu botd
corresponent. Crear nuevo

O & ®

Carpeta Subir Escanear

Families

Documento
— andidates ...

a8

-

Presentaciones de
Google

Documentos de  Hojas de célculo de
Google Google

=1
Archivos
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QUE ES EL CLASSROOM?

Google Classroom és una eina destinada exclusivament al mén educatiu. El seu objectiu és el de permetre
gestionar una classe de forma totalment col-laborativa mitjancant Internet.

Al ser una eina de Google, s'activa gracies al correu electronic i esta relacionada amb altres eines de
Google com sbn el Drive, el Google Meet o el Google Calendar.
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COM ACCEDIR AL CLASSROOM

Per tal d'iniciar sessié a Google Classroom cal tenir:

- Un compte amb G Suites per centres educatius (Ex: juliagimeno@escola.edu)
- Un compte personal de gmail (Ex: juliagimeno@gmail.com)

Per entrar cal anar a la segiient pagina: classroom.google.com i posar la vostra adre¢a de correu
electronic i la contrasenya.

A I'entrar, et pregunten si ets professor o alumne, cal marcar “SOC ALUMNE” (Soy alumno).


http://classroom.google.com

COM ACCEDIR AL CLASSROOM

Elige tu funcion
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COM ENTRAR A LES CLASSES

= Google Classroom

Per accedir a la classe, ho podeu fer de 3 maneres:
Tareas pendientes D Calendario
1) Mitjangant una invitacié directa a la pantalla.
En aquest cas,quan entreu al Classroom us ww
trobareu totes les classes amb seu nom o
corresponent.

Per entrar a una classe només cal cliqueu al
boté blau “UNIRSE".

RECHAZAR




COM ENTRAR A LES CLASSES

2) Mitjancant una invitacié per correu electronic.

Primer de tot heu d’obrir el vostre correu electronic.Un cop dins del correu, heu d’'obrir el mail amb el
nom de la classe i clicar el boto6 blau de “UNIRSE".

Recibidos

Destacados E

(W]

*

©  Pospuestos Google Classroom

»> Enviados

B Borradores

B DEURES

v Mis Hola: +
Meet Professora Catal3 (juliagimenezfernandez1990@gmail.com) te ha invitado a la clase

B Nueva reunion LLENGUA CATALANA LLengua,

B3 Unirse a una reunién

: Professora Catala
Hangouts
e LLENGUA CATALANA LLengua

amumne +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

'lird con los miembros
usar Classroom. Mas >

Si aceptas la invitacién, tu informacién
de la clase y con las aplicaciones a las quiglen permis



COM ENTRAR A LES CLASSES

Una altra possibilitat és el que el professor/a hagi enviat un correu amb I'enllag directe per entrar a la
classe. En aquest cas només cal clicar a I'enllag.

M Gmail Q, Buscarcorreo - @ @

< g 0 =8 = 0 € B ®» 1 de2 > ()

'— Redactar
O Rechid ENLLAC PER ENTRAR A LA CLASSE DE CATALA  Recibidos &

ecibidos
% Destacados ” Julia Giménez Fernandez <juliagimenezfernandez1990@gmail.com 11:36 (hace 36 minutos) Yy 4
© Pospuestos W para COMPTEEXEMPLE2021 ~
» Enviados Hp inglés ~ > espafiol ¥ Traducir mensaje Desactivar para: inglés x e
. Borradores 2 https://classroom.google com/c/MTgi1MDg3NDM2NDYx?cjc=einyufc
@ DEURES
v Mas +

4. Responder ®» Reenviar

Meet

B¢ Nueva reunion

Unirse a una reunion



COM ENTRAR A LES CLASSES

3) Mitjangant un codi

En cas que el professor/a us hagi donat un codi per entrar la classe, cal que cliqueu a + (ho trobareu
a la part dreta de la pantalla).

= Google Classroom + i 0




COM ENTRAR A LES CLASSES

En aquests moments, s'obrira una finestra que us demanara que afegiu el codi de la classe. Només
cal que afegiu el codi i cliqueu al boté blau d’ “UNIRME".

X Unirse auna clase Unirme

Has iniciado sesién como
6 fz::«r?r:fxlmpluuﬂ @gmail.com Cambiar de cuenta
UN COP HAGUEM
ESCRIT EL CODI,
Codigo de la clase CLICAREM A
AQUI' ESCRIUREM Pidele el codigo de la clase a tu profesor e introdUcelo aqui. AQUEST BOTG

EL CODI QUE ENS
HA DONAT EL
PROFESSOR/A

Cédigo de la clase

Para iniciar sesion con un coédigo de clase

«+ Utiliza una cuenta autorizada

+ Utiliza un cddigo de clase con 5 o 7 letras o nlimeros, sin espacios ni
simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de

Ayuda
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TAULELL DANUNCIS

Cada classe té 3 pagines diferents: Taulell (tablén), Treballs de classe (trabajos de clase) i

Persones (personas). Comencarem parlant del Taulell. El Taulell serveix basicament per fer
comentaris i anuncis a la classe.

= LLENGUA CATALANA Tablon Trabajo de clase Personas i G
LLengua APARTATS

LLENGUA CATALANA

LLengua

NOM DE LA
CLASSE

Fecha de entrega 6 Anuncia algo a
proxima
Y iNo tiene:

Professora Catala ha publicado una nueva tarea: REDACCIO
12:43

Ver todo

@ Professora Catala ha publicado nuevo material: DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES
12:40



TAULELL DANUNCIS

CLASSES PER VIDEOCONFERENCIA

Si feu classes per videoconferéencia (fent servir Google Meet) I'enllag de la videoconferéncia estara
sota el nom de la classe.

AS

LLENGUA CATALANA

Enlace de Meet hitps:/meet.google.comgookup/cZalbSvsow @




TAULELL DANUNCIS

CLASSES PER VIDEOCONFERENCIA

A les tablets pot ser que només trobeu aquest simbol (sense I'enllag)

Tablén Trabajo de clase

5

LLENGUA CATALANA

ernaua

Enlace de Meet hitps./meet.google.com/Iookup/c7gibSvSow Q

-
Fecha de entrega \& Comparte algo

proxima

Fecha de entrega: vieme:
¥ ¢Hace cudntos aflos s
Profesor 1
Ver todo a 16:50
jHola, chicos! &
Hoy emp un NUEVO proy : los d
{Os va a encantar! &
PD.: Recordad que clase mafiana a las 9:00




TAULELL DANUNCIS

PUBLICACIONS | COMENTARIS

El taulell d'anuncis serveix principalment perque el professor/a faci publicacions importants dels temes
a treballar. En aquest cas, és possible que el professor/a deixi afegir comentaris a les seves
publicacions per part dels seus alumnes. Si sou un alumne i voleu fer un comentari a una publicacid,
nomeés cal escriure el comentari que vulgueu a I'espai que trobareu sota la publicacié i clicar a la

fletxa marcada.



TAULELL DANUNCIS

PUBLICACIONS | COMENTARIS

— LLENGUA CATALANA

= Tablén Trabajo de clase Personas

LLengua
‘
A

Fecha de entrega 6 Anuncia algo a tu clase
proxima

Fecha de entrega: viernes

23:59 - Quina d'aquestes
@ Professora Catala ha publicado una nueva pregunta: Quina d'aquestes tres paraules conté ...

Ver todo 11:30

” Professora Catala :
Y 129 :
Bon dia noies i noies,

Dema és I'ditim dia per respondre la pregunta del TEMA 5: ORTOGRAFIA.

Que no se us oblidi

Molts anims a tothom!

6 (Mo\les aracies pel recordatori.




TAULELL DANUNCIS

PUBLICACIONS | COMENTARIS

En cas d’haver-vos equivocat, podeu clicar al boté dels 3 punts de la dreta i eliminar el comentari.
Només podeu eliminar els vostres comentaris (els dels nostres companys/es no).

= LLENGUA CATALANA Tablén Trabajo de clase Personas i e

Fecha de entrega e Anuncia algo a tu cla
proxima

Fecha de entrega: viernes
23:59 - Quina d'aquestes .

©

Professora Catala ha publicado una nueva pregunta: Quina d'aquestes tres paraules conté ...
30

Ver todo n

£

S N

Bon dia noies i noies
Dema és I'iltim dia per respondre la pregunta del TEMA 5: ORTOGRAFIA.
Que no se us oblidi

Molts anims a tothom!

1comentario de clase
6 Alumne 1 12:18
Moltes gracies pel recordatori.

Eliminar




TAULELL DANUNCIS

PUBLICACIONS | COMENTARIS

Per altra banda, el professor/a també pot permetre que els alumnes facin les seves publicacions al
taulell. En aquest cas, a més del comentari de text que es vulgui fer, es poden afegir documents de
Google Drive, enllagos web, PDF o imatges guardades a I'ordinador i videos de Youtube.

ALANA

Tablon Trabajo de clase Personas

Anuncia algo a tu clase

He trobat aquest concurs de televisio, per practicar |'ortografia jugant!

O Anadir

Sancelar m

#  Google Drive

Enlace

(<)

@J Archi 1 publicado una nueva pregunta: Quina d'aquestes tres paraules conté ...
rchivo

O YouTube

MW Professora Catala



TAULELL DANUNCIS

PUBLICACIONS | COMENTARIS

Un cop fet el comentari podeu eliminar-lo clicant al botdé “CANCELAR" o publicar-lo clicant al boté
“PUBLICAR".

CATALANA Tablén Trabajo de clase Personas bitd 6

Fecha de entrega Anuncia algo a tu clase
proxima He trobat aquest concurs de televisio, per practicar l'ortografia jugant!
Fecha de entrega: viernes

e Pica Lletres. Capitol 1 X
ST Video de YouTube 27 minutos

@ Professora Catala ha publicado una nueva pregunta: Quina d'aquestes tres paraules conté ... .
11:30



TAULELL DANUNCIS

DATES DENTREGA PROPERES

Un cop fet el comentari podeu eliminar-lo clicant al botdé “CANCELAR" o publicar-lo clicant al boté
"PUBL|CAR". : LLIENGUA CATALANA Tablén P G

Trabajodeclase =~ Personas

LLENGUA CATALANA

LLengua

Fecha de entrega: viernes

23:59 - Quina d'aquestes
e Alumne 1
Ver todo 1233

He trobat aquest concurs de televisio, per practicar l'ortografia jugant!

Pica Lletres. Capitol 1
H Video de YouTube 27 minutos



TAULELL DANUNCIS

DATES D'ENTREGA PROPERES

Un cop cliqueu el boté de “Veure-ho tot” (ver todo), s'obrira el treball pendent que heu d’entregar. Per
fer-lo només cal que cliqueu damunt del nom del treball

Tareas per"ldientes Tarea asignada Sin entregar Completade HH ‘

LLENGUA CATALANA A

Sin fecha de entrega 0 v

Esta semana 1T A

Quina d'aquestes tres paraules conté un error ortografic? .
@ . P 9 viernes 23:59

LLENGUA CATALANA

Préxima semana 0 v

Mas tarde 0 wv



TREBALLS DE CLASSE



TREBALLS DE CLASSE

Com hem dit a I'apartat anterior, cada classe té 3 pagines. Ara explicarem la pagina de “Treballs de
classe” (trabajos de clase), on trobareu els diferents temes de I'assignatura i els treballs i materials

de cada tema.

LENGUA CATALANA Tablon Trabajo de clase Personas

Lengua

@ Ver tu trabajo B G ndar [] Carpeta de Drive de la clase

Todos los temas TE MA 5 ORTOG RAFIA

EMA 5. ORTOGRA.

DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES
REDACCIO
Quina d'aquestes tres paraules conté un err... Fecha de entrega lic 23:5

EVALUACIO FINAL TEMA 5 Fecha de entreqa: 14 dic 23:59



TREBALLS DE CLASSE

Al costat esquerra de la pantalla trobareu tots els temes de I'assignatura. Si voleu canviar ed tema
només cal que cliqueu damunt del nom.

— LLENGUA CATALANA

LLengua

Tablon Trabajo de clase Personas 343 6
@ Ver tu trabajo m Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

TEMA 5: ORTOGRAFIA

DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES Put

REDACCIO

Quina d'aquestes tres paraules conté un err...

EVALUACIO FINALTEMA 5



TREBALLS DE CLASSE

Per altra banda trobem el boté de “veure el teu treball” (ver tu trabajo). Si el cliqueu, veureu publicats
els vostres treballs i les seves qualificacions.

- LLENGUA CATALANA

- Tablon Trabajo de clase Personas
engua

@ Ver tu trabajo B Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Todos los temag

TEMA 5: ORTOGRAFIA

DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES Put
REDACCIO
Quina d'aquestes tres paraules conté un err...

EVALUACIO FINAL TEMA 5



TREBALLS DE CLASSE

LLENGUA CATALANA

233 q
LLengua ese

Alumne 1

EVALUACIO FINAL TEMA 5 14 dic 23:59

Tarea entrega...

Todo

REDACCIO @1 23 dic 23:59 Tarea entrega...

Quina d'aquestes tres paraules conté un error ortogr... 11 dic 23:59 Tarea entrega...



TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - MATERIALS

Dins de cada tema us podeu trobar diferents tipus de documents i treballs per fer:

1.- MATERIALS. Els materials us aporten informacié i us ajuden a fer els treballs de classe. Per
veure de quin material es tracta, només cal que cliqueu a “VEURE MATERIAL" (ver material).

LLENGUA CATALANA

Tablon Trabajo de clase Personas B e
LLengua
] Ver tu trabajo [2) Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
Todos los temas
TEMA 5: ORTOGRAFIA
TEMA 5: ORTOGRA
O DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES
LA
&= == [nstitut d'Estudis Catalan...
[F° 1 ' = https://www.iec.cat/activitat.
Ver material
REDACCIO

Quina d'aquestes tres paraules conté un err.

EVALUACIO FINAL TEMA 5



TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - MATERIALS

Un cop dins del material, podeu visualitzar-lo o fer un comentari que sera public i el podra veure tant el
professor/a com la resta de companys/es.

— LLENGUA CATALANA

s e = @
@ DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES

Professora Catala - 12:40

CLIQUEM

DA M U N T Mr'_; Institut d'Estudis Catalans: ['...
P E R 1 x  httpsi//www.iec.cat/activitats/en..
VEURE-HO

Comentarios de la clase

© (= >

&

PER FER COMENTARIS
DEL MATERIAL




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - PREGUNTES

2.- PREGUNTES. Les preguntes son interrogants que haureu de respondre. Per respondre a la pregunta,
nomeés cal que cliqueu damunt d’'aquesta i la contesteu marcant la resposta que creieu que és correcta.

— LLENGUA CATALANA

Tablon Trabajo de clase Personas i g
LLengua

@ Ver tu trabajo E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
e TEMA 5: ORTOGRAFIA
DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES

REDACCIO

O Quina d'aquestes tres paraules conté un err

EVALUACIO FINAL TEMA §




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - PREGUNTES

Dins de la pregunta, a més, podeu fer comentaris a la classe (que podran ser visualitzats per tota la
classe i el professor/a) o comentaris privats (que només podran ser visualitzats pel professor/a).

= LLLLEI:GUA CATALANA 382 6
@ Quina d'aquestes tres paraules conté un error : Turespuesta © 1,
ortografic? '
Srofamsoes Ceiill 31088 O
100 puntos Fecha de entrega: 11 dic 23:59 QO v cantulina
Heu d'escollir quina d'aquestes tres paraules té un error ortografic O
Comentarios de la clase R E S P O N D R E
LA PREGUNTA
S i ENTREGAR
Comentarios privados

} .

COMENTARIS PEL

COMENTARIS A LA PROFESSOR/A

CLASSE




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - TREBALLS

3.- TREBALLS. Els treballs de Classroom poden ser de dos tipus: DOCUMENTS (GOOGLE DOCS) O
QUESTIONARIS.

N |

LLengua

Todos los temas




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS

3.- TREBALLS (DOCUMENTS). Per resoldre un treball, cal que entreu dins d’aquest i s’obrira una
finestra com la que us mostrem a la imatge. Llavors, el que heu de fer per realitzar el treball és clicar
damunt de l'arxiu. En aquest cas, s'obrira un document en format Google Docs que haureu de

C( -

'L'LLENGUA CATALANA Tablon Trabajo de clase Personas i 6
engua

@ Ver tu trabajo m Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

TEMA 5: ORTOGRAFIA

DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES

OREDACCIO
Publicado el 12:43

Fer una re:

daccio de les vostres vacances de Nadal
Alumne 1- REDACCIO
Documentos de Google
4

Quina d'aquestes tres paraules conté un err.

Ver tarea



TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS

- ' 5] Guardado en Dri a
Alumne 1- REDACCIO ¢ [ & Guardado en Drive ) a CRESENTAR 6
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda Ultima modificacion hace unos seg

- ~ m A P 100% w  Textonorm.. v Avrial v = 11 + B T UA #» co@FEMEA~Y =~ 2 IEviE~vEIE X2~ A E
- —
2 1 — 1 2 3 4 5 6 7 g 9 10 11 12 13 14 15 + 17 18
Los titulos que afiadas al documento Q

apareceran aqui.
ENUNCIAT: Heu de fer-me una redacci¢ de les vostres vacances de Nadal.

Aquest Nadal he estat amb la meva familia a casa. No hem pogut viatjar perd hem fet
moltes coses divertides! +



TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS

Al tractar-se d’'un document de Google Docs, només cal que redacteu el que us demana I'enunciat (el
document es guarda automaticament). Un cop acabada la redaccio, haureu tancar I'enllag del Docs i

tornar a la pagina del treball. Alli, haureu de clicar al boté blau de la dreta “ENTREGAR?”, per tal de
completar I'entrega del treball.

— LLENGUA CATALANA
~  Llengua

= @
REDACCIO

Tu tr‘abajo Tarea asignada

100 puntos Fecha de entrega: 23 dic 23:59 Alumne 1- REDAC...
Documentos de Goog




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS

Un cop el professor/a hagi qualificat el vostre treball, la puntuacié sortira a la part superior esquerra del
treball. Com a opci¢, el professor/a també pot haver-vos fet un comentari del vostre treball.

— LLENGUA CATALANA
- LLengua
. Tu trabajo Tarea calificada
Professora Catala * 12:43
Fecha de entrega: 23 dic 23:59 Alumne 1- REDAC... %
Documentos de Goog
Dstres vacances de Nadal.

+ Afad

NOTA DEL
T R E BA LL 1comen tario privade

Professora Catala 19:36

~  Bona feina!

COMENTARI DEL
PROFESSOR/A



TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - QUESTIONARIS

3.- QUESTIONARIS. Per respondre el giiestionari heu de clicar al seu damunt. Un cop el cliqueu,
s'obriran les preguntes del qlestionari i les haureu de respondre. Quan hagiu acabat el qlestionari,
cliqueu el bot6 d’ “ENVIAR”.

EVALUACIO FINALTEMA 5

*Obligatorio

Quan s'accentuen les paraules esdruixoles? * 10 puntos

@ Les paraules esdruixoles s'accentuen sempre.
O Les paraules esdruixoles no s'accentuen mai.

O Les paraules esdrtixoles només s'accentuen quan acaben en vocal.




TREBALLS DE CLASSE

TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - QUESTIONARIS

A continuacié, podreu veure la vostra puntacié clicant al boté de “VEURE PUNTUACIO” (ver puntuacion).

EVALUACIO FINAL TEMA 5

Se ha enviado la respuesta y la tarea se ha marcado como completada.

Enviar otra respuesta

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio -
Politica de Privacidad




TREBALLS DE CLASSE

ALTRES QUESTIONS

A l'apartat “Treballs de Classe” també podeu anar al vostre calendari de Google (Google Calendar)
compartit amb la classe (on podreu trobar les dates importants d'entrega marcades) o accedir a la
carpeta de Drive de la classe, on trobareu tots els vostres treballs de Classroom guardats.

LLENGUA CATALANA Tablen Trabajo de clase Personas q
LLengua
@ Ver tu trabajo i m Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase
Todos los temas .
TEMA 5: ORTOGRAFIA
TEMA 5: ORTOGRA
DICCIONARI PER CONSULTA DUBTES Publicado el 12:4

REDACCIO

Quina d'aquestes tres paraules conté un err...

EVALUACIO FINAL TEMA 5 Fecha de entrega: 14 dic 23:59



PERSONES



PERSONES

En aquest apartat podreu veureu el nom i la fotografia del professor/a de I'assignatura i la resta de
companys i companyes de classe.

— LLENGUA CATALANA

Tablon Trabajo de clase Personas
LLengua

Profesores

“ Professora Catala
" 4

Companeros de clase 2 alumnos

O Julia Gimeno



MENU PRINCIPAL



MENU PRINCIPAL

Si voleu obrir el menu principal cal que cliqueu a la icona de “Menu” (esta representada per tres linies al
costat esquerre de la pantalla).

LENGUA CATALANA Tablén Trabajo de clase Personas
engua

LLENGUA CATALANA

LLengua

Fecha de entrega 6 Anuncia algo a tu clase

proxima

Professora Catala ha publicado una nueva tarea: EVALUACIO FINA... Fecha de entrega: 14 dic 23:59 :

Ver todo
Publicado el 12:53 Tarea entregada

EVALUACIO FINAL TEMA 5



MENU PRINCIPAL

Al menu trobareu accesos directes a les Classes, el Calendari, els Treballs Pendents, el Llistat de totes
les classes, Classes arxivades (que sén les d'anys anteriors) i Ajustaments (ajustes).

(@ Clases Tablon Trabajo de clase Personas i ‘

m Calendario

LENGUA CATALANA

engua

Cursos en los que te has inscrito
E Tareas pendientes

° LLENGUA CATALANA

LLengua

(8) Clases archivadas

tha de entrega 6 Anuncia algo a tu clase
xima

Professora Catala ha publicado una nueva tarea: EVALUACIO FINA... Fecha de entrega: 14 dic 23:59

Ver todo
Tarea entregada

EVALUACIO FINAL TEMA 5



MENU PRINCIPAL - AJUSTAMENTS (AJUSTES)

Dintre d'ajustaments podeu:
A) Cambiar la foto de perfil

Per canviar la foto de perfil heu de clicar al boté de
“CANVIAR” (cambiar). | un cop dins d’aquest apartat,
nomeés cal escollir el metode per cambiar la foto. La
forma més senzilla és pujar una foto que ja tingueu
guardada a l'ordinador.

Perfil

Imagen de perfil

6 Cambiar

Configuracién de
Cambia las opciond

a contrasefia, y accede a otros servicios de Google. Gestionar

Cambiar nombre
Para cambiar el nomH . de |a cuenta

Notificaciones

Enviar correo

Recibir notificaciones por correo electrénico



MENU PRINCIPAL - AJUSTAMENTS (AJUSTES)

Dintre d'ajustaments podeu:

. cgs . Notificaciones
B) Gestionar les notificacions que volem rebre al 2 s

correu electrbnic. Recibir notificaciones por correo electrénico ‘

Per activar o desactivar alguna de les opcions, — omemee .
simplement heu de clicar al bot6 del costat. Quan esta '

A R . . ., . Comentarios en los que se te menciona .

blau vol dir que esta activat (rebrem la notificacid) i ... °
quan esta blanc, que no esta activat (no rebrem la  cicccenios que estés matricuiado

notificacio). Aquesta és la llista d'apartats dels quals — rseres suicasone e ®

podem activar o desactivar les notificacions. ®

Invitaciones para unirse a clases como alumno .

Recordatorios de la fecha de entrega de tus trabajos .

Notificaciones de clase o

Activa o desactiva las notificaciones a través de mévil o correo electronico para una clase



CLASSROOM AL MOVIL

Per afegir el CLASSROOM al telefon movil us heu de descarregar I'aplicacié de

CLASSROOM.
CLASSROOM es pot descarregar a: >
- Play Store (si ho fem amb un mobil Android). Google Play

- App Store (si ho fem amb un mobil Iphone).

Q



CLASSROOM AL MOVIL

1541 OO O@A - O iYA4035%

Per entrar a Quan entreu per

I'aplicaci, cal [ErETSe . Pws : primera vegada, heu Griogle
. ) . Acceder
Cllcar damunt de S Q @ ‘\g d afeglr el corred Usa tu Cuenta de Google. Mas informacion

seva icona: I Moods Yriofss . Gasso. electronic i
) - contrasenya de
I'escola del vostre
fill/a.

Correo electronico o teléfono
[ juliagimeno@escolasantsalvador.org |

:Olvidaste el correo electrénico?

Crear cuenta

Siguiente




CLASSROOM AL MOVIL

Un cop dins, per
afegir-vos a wuna
classe haureu de
clicar el boté de +.

Google Classroom o X Unirte a una cla...

El professor 0
professora us donara
un CODI per poder
entrar a la classe.
Heu d'afegir el codi i
clicar al botéo de
“UNIRTE".

Ver lista de tareas
pendientes

Accediste como
Esta semana

No hay trabajo asignado en lo inmediato

o Julia Gimeno
- juliagimeno@escolasantsalvador.org

4rt 2020/21

Pidele a tu profesor el codigo de la clase y,
luego, ingrésalo aqui.

Xavier Anglés Cadigo de la clase

Para acceder con un cédigo de clase

+ Usa una cuenta autorizada

* Usa un cédigo de clase que tenga entre 6 y
7 letras y numeros, sin espacios ni simbolos

Si tienes problemas para acceder a la clase,
consulta este articulo del Centro de ayuda




CLASSROOM AL MOVIL

Google Cl i i
oogle Classroom o Un cop d|ns, veureu que hi ha

tres apartats (NOVEDADES,
TRABAJOS | PERSONAS). [ EuELrrs
Sempre que hi entreu, anireu
directament a NOVEDADES.
Alli us apareixeran els ultims
missatges o treballs penjats
per part del professor.

Quan t'hagis afegit
a la classe,
aquesta

t'apareixera a la
pantalla inicial. Per
entrar, només cal
que cliquis al seu
damunt.

Ver lista de tareas

Esta semana pendientes

No hay trabajo asignado en lo inmediato

4rt 2020/21

Xavier Anglés

Nueva tarea: Tarragones 2
09

5]

Nueva tarea: Tarragonés
08:49

B 2,

Novedades Trabajos Personas



CLASSROOM AL MOVIL

Si entrem a
TRABAJOS

veurem tots els
treballs que hem
de fer, dividits per
temes 0
assignatures.

o

©O000D0DO0OO

1545 MO 60O -

4rt 2020/21 = B

(=T}

Novedades Trabajos Personas

1545 MO O 0O - O PAAQ31%

© @440 % Si volem veure els treballs,
d’'una sola assignatura, hem de

clicar el segient boté:

= 4rt2020/21

Tarragones 3
Sin fecha limite

Tarragones 2
Sin fecha limite

Tarragones
Sin fecha limite

. Repas control de medi
Repas control de medi Sin fe

Sin fecha limite

1a limite

. Repas control castella
Repas control castella Sin fecha limite

Sin fecha limit

Repas control catala

Sin fecha limite

Repas control catala
Sin fecha limite

Repas control catala
Sin fecha limite

Repas control catala
Sin fecha limite

g = = B 2,
an Novedades Trabajos Personas




CLASSROOM AL MOVIL

En aquest cas,
s'ens obrira
aquesta finestra i
podrem triar
I'assignatura que
volguem.

16:08 @ OO A - O+ wAA028%

X Filtrar por tema
Projecte 2
catala
Castella
Projecte 1 —-

Mates

Un cop cliquem en
I'assignatura, podrem veure
només els treballs i materials
d’aquella assignatura.

1609 O OO A - OI9LA028%

< Projecte 2 =

El clima de Tarragona
Sin fecha limite

Exercici “Les capes de la Terra”
Sin fecha limite

Les capes de la Terra

Publicado: 1 feb. 21:32

1

E Paisos d'Europa opcional

Sin fecha limite

@ Continents opcional

Sin fecha limite

E Recerca per al nou projecte

5in fecha limite




CLASSROOM AL MOVIL

<«

1545 MO 60O -

= 4rt2020/21 A

O 'PALA4031%

Normalment els treballs i
materials de les assignatures
son enllagos amb activitats.
Per entrar a I'enllag, haureu de
clicar al seu damunt i fer
I'activitat.

Per fer un treball,
simplement
cliguem damunt
del treball i se’ns
obrira el que hem
de fer.

Tarragoneés

100 puntos

@ Agregar un comentario de la clase

Tarragones 3
5in fecha limite

Archivos adjuntos

Tarragones 2

f li GO Tarragonés 01 worksheet
Sin fecha limite

Tarragones
Sin fecha limite

Repas control de medi
Sin fecha limite

Repas control castella
Sin fecha limite

Repas control catala
Sin fecha limite

Tu trabajo Asignada

Repas control catala I% Agregar un comentario privado

Sin fecha limit

©O0000DO0OO
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Si heu d’enviar un correu al
professor notificant que heu
fet la tasca, cligueu a “email
my answers to my teacher”

Un cop la tingueu
feta, cliqueu a
FINISH.

iterran elc estius ¢on...

Com con les plujes ol clima mediterrani?

Colloca a la Roca del ents ele doc vents que bujen
al Taragonés. MESTRAL XALOC
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s

() @& liveworksheets.com/qgs1 (+)

What do you want to do?

.
m I ' % ‘
g (D X
o / \

Check my answers Email my answers to my teacher

Enter your full name

NOM DEL VOSTRE FILL/A
sawiee  CURS - CLASSE

Schootsubect  ASSIGNATURA
Enter your teacher's email or key code

E-MAIL PROFESSOR/A

Send

Cancel




CLASSROOM AL MOVIL
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El tercer apartat és el de
PERSONAS, on trobem el
nom del professor/a i la
resta d’activitats.

Profesores

Xavier Anglés

Companeros de clase

Adam Chelouchi

Jose Andreas Deaconu Deaconu

Lmahdi Khadraoui

[ J
@
@ Judith Rodriguez
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CONTACTE

Julia Gimeno

600125371

connectatsenxarxa@gmail.com



