
FORMACIÓ EINES DIGITALS 
CONNECTATS A L’ÈXIT EDUCATIU 



QUINES EINES 
TRACTAREM? 

EMAIL (GMAIL) 

 

DRIVE 

 

CLASSROOM 

 

BLOG ESCOLA  



CORREU ELECTRÒNIC  
(GMAIL) 



QUÈ ÉS EL CORREU ELECTRÒNIC O EMAIL? 

Un correu electrònic és un servei en xarxa que permet als usuaris enviar i rebre missatges per mitjà de 
xarxes de comunicació electròniques. 

Tenim diverses aplicacions que permeten enviar i rebre correus electrònics com serien GMAIL o HOTMAIL.  
 

En el nostre cas ens centrarem en explicar com funcionar l’aplicació de GMAIL, ja que és la més 

utilitzada i, a més de permetre gestionar el vostre correu electrònic, té moltes altres aplicacions.   



COM CREAR UN 
COMPTE DE GMAIL 



COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL 

El primer pas per crear un 

compte de Gmail és escriure 

al navegador www.gmail.com.  

Allí us sortirà la pàgina d’inici i 

a la part inferior esquerra 

veureu un botó de “CREAR UN 

COMPTE” (crear una cuenta), 

que heu de clicar. 
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COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL 

 

Un cop el cliqueu, s’obrirà una pàgina on haureu d’omplir 

una petita fitxa amb:  

 

- El vostre nom i cognoms 

- El nom d’usuari: és el nom que tindrà la vostra 

adreça de correu. Si us surt un avís en vermell vol 

dir que aquell nom ja està agafat i heu de canviar-

lo o afegir-li alguna cosa (número, lletra…). La 

forma gratuïta per tenir una adreça de correu és: 

elvostrenom@gmail.com  

- La contrasenya: perquè sigui més segura es 

demana utilitzar un mínim de 8 caracters amb una 

combinació de lletres, números i símbols.  

- Confirmar la contrasenya: on haureu de tornar a 

posar la mateixa contrasenya. 
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COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL 

 

Després heu de clicar al botó blau de “següent” 

(siguiente) i allí sortirà una nova fitxa amb altres dades 

que haureu de completar. Us demana: 

- Telèfon mòbil: és opcional i serveix per protegir 

el vostre compte. 

- Correu de recuperació: és opcional, però 

aconsellable. Serveix perquè si algú us bloqueja 

el correu, pugueu entrar a través d’una altra 

adreça. 

- Data de naixement. 

- Gènere: podeu escollir entre home, dona, 

prefereixo no dir-ho o personalitzat. 

 

 



COM CREAR UN COMPTE DE GMAIL 

- Un cop ho hagueu completat tot, cliqueu al botó 

de “següent” (siguiente) i se us mostraran les 

condicions d’ús i privacitat de Gmail. Quan les 

hagueu llegit, cliqueu a “acceptar” (aceptar).  

 

- Ara ja teniu el correu fet. Per entrar només cal 

que al buscador torneu a posar: www.gmail.com 

i afegiu el vostre correu i contrasenya on 

s’indica. 
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ESTRUCTURA 
GENERAL DEL 

GMAIL 



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL 

Un cop estigueu dins de Gmail, veureu que a la part superior esquerra hi ha el botó de 

“REDACTAR”. Aquest botó servei per redactar correus electrònics. 



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL 
 

Al mateix costat trobareu diverses carpetes (“REBUTS” (recibidos), “DESTACATS” (destacados), 

“POSPOSATS” (pospuestos), “ENVIATS” (enviados), “ESBORRANYS” (borradores)...  



ESTRUCTURA GENERAL DEL GMAIL 
 

 

A la part superior central hi ha una barra on podreu buscar correus electrònics mitjançant paraules, adreces… 



COM CANVIAR LA 
FOTO DE PERFIL 



CANVIAR FOTO DE PERFIL 

Per altra banda, tenim el quadre “COMENÇA A UTILITZAR GMAIL” (empieza a utilizar Gmail). D’aquest quadre 

només destacarem l’opció de canviar la foto de perfil. En cas que vulgueu fer-ho, cliqueu a la imatge.  



CANVIAR FOTO DE PERFIL 



REDACTAR UN 
CORREU ELECTRÒNIC 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC 
 

 

Per redactar un correu electrònic heu de clicar al botó de “REDACTAR”. 

 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC 
 

Quan el cliqueu s'obrirà una finestra anomenada “MISSATGE NOU” (mensaje nuevo) on podreu 

redactar el vostre correu. 

 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
PARTS DEL CORREU ELECTRÒNIC 

1) PER/PARA: en aquest quadre heu d’escriure l’adreça de 

correu electrònic a qui voleu enviar el missatge. 

 

1) CC: aquest quadre és opcional. Serveix per si voleu enviar 

un missatge a una persona, només per informar-li que heu 

enviat aquell missatge (sense que sigui el destinatari 

principal). 

 

1) CCO: aquest quadre és opcional. Serveix per si voleu enviar 

un missatge a diverses persones a la vegada però no voleu 

que ningú vegi les altres adreces de les altres persones a 

qui també heu enviat el missatge.  

 

1) ASSUMPTE/ASUNTO: en aquest quadre heu d’escriure el 

títol del missatge.  

 

1) Al quadre blanc gran haureu de redactar el vostre missatge. 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
AJUNTAR UN ARXIU 

Per afegir un arxiu al vostre missatge, heu de 

clicar damunt de la icona, en forma de clip, 

que trobareu a la part inferior del correu.  

Un cop cliqueu a la icona, s’obrirà una 

pantalla amb les carpetes i documents que 

teniu al vostre ordinador. Simplement haureu 

de buscar l’arxiu que voleu adjuntar i i 

seleccionar-lo (pot ser una imatge, un PDF, un 

document de word…). 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
AJUNTAR UN ARXIU 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
AJUNTAR UN ARXIU 



REDACTAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
OPCIONS D’ESCRITURA 



ENVIAR UN CORREU 
ELECTRÒNIC 



ENVIAR UN CORREU ELECTRÒNIC 
 

Un cop tingueu tot el missatge redactat, amb els 

correus dels destinataris i l’assumpte afegit, 

només cal que cliqueu al botó blau “d’ ENVIAR”. 

 

En cas que finalment no el vulgueu 

enviar, el podeu esborrar clicant a la 

icona de “PAPERERA”. 



ENVIAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
PROGRAMAR UN ENVIAMENT 

Gmail ens permet programar l’enviament d’un correu electrònic. Això ens serveix per escriure correus 

electrònics i fer que s'enviïn en un altre moment. 



ENVIAR UN CORREU ELECTRÒNIC  
PROGRAMAR UN ENVIAMENT 

Quan cliqueu el botó de programar, s’obre una finestra que us dona 3 opcions d’horaris predeterminats. Si no us va 

bé cap d’aquestes opcions podeu clicar a “ESCOLLIR DATA I HORA” (elegir fecha y hora) i s’obrirà un calendari que 

us permetrà escollir el dia i la hora en les que vulgueu que s’envïi el missatge.  Un cop escollides, cliqueu al botó 

blau de PROGRAMAR l’ENVIAMENT” (programar el envío). 



REBRE I OBRIR UN 
CORREU ELECTRÒNIC 



REBRE I OBRIR UN CORREU ELECTRÒNIC 

Generalment, quan reps un correu, aquest apareix a la safata d’entrada o missatges “REBUTS” (recibidos). Aquesta carpeta es divideix 

en tres subcarpetes (PRINCIPAL, SOCIAL I PROMOCIONS).  

 

- Carpeta de Principal: és on arriben la majoria de correus electrònics i és la que es veu directament al entrar al Gmail.  

 

- Carpeta de Social: és on arriben els correus de xarxes socials (en cas que en tinguem). 

 

-  Carpeta de Promocions: és on arriben els correus amb anuncis, promocions...  

 



REBRE I OBRIR UN CORREU ELECTRÒNIC 

Si rebeu un correu electrònic amb un document adjunt, aquest el trobareu a la part inferior del correu. 

Per descarregar-lo, simplement heu de col·locar el ratolí al seu damunt i clicar a la icona de 

“DESCARREGAR” (descargar), que té forma de fletxa.  



RESPONDRE UN 
CORREU ELECTRÒNIC 



RESPONDRE CORREU ELECTRÒNIC 

Per respondre un correu, primer heu obrir-lo clicant al seu damunt i a continuació heu de clicar al botó 

de “RESPONDRE” (responder), que trobareu a la part inferior del correu.  



RESPONDRE CORREU ELECTRÒNIC 

Al fer-ho, s’obrirà un quadre de missatge on simplement hareu d’afegir la respostar i clicar al botó blau d’enviar.  



RESPONDRE CORREU ELECTRÒNIC 
A VÀRIES PERSONES A LA VEGADA 

En cas que estigueu enviant-vos correus amb diverses persones i vulgueu respondre a totes a la vegada, haureu 

de clicar al botó de “RESPONDRE A TOTS” (responder a todos). 



REENVIAR UN CORREU 
ELECTRÒNIC 



REENVIAR UN CORREU ELECTRÒNIC 

En aquest cas, només cal que cliqueu el botó de “REENVIAR”, afegir l’adreça de la persona a qui vulgueu enviar 

el missatge al quadre de “PER” (para) i reenviar el correu clicant al botó blau “d’ ENVIAR”. 



CORREUS ENVIATS 



CORREUS ENVIATS 

Si voleu comprovar que un missatge s’ha enviat correctament o veure quins missatges heu enviat, 

només cal que aneu a la carpeta d’ ENVIATS.  



ESBORRANYS / 
BORRADORES 



ESBORRANYS/BORRADORES 

En aquesta carpeta es guarden aquells missatges que heu començat a escriure però no heu arribat a enviar. 

Això us pot servir en cas que hagueu d’escriure un missatge molt llarg i no pugueu acabar-lo en un mateix 

moment. O també us pot servir per si voleu deixar un missatge escrit i enviar-lo més endavant.  

 



SPAM 



SPAM 

A la carpeta de SPAM arriben els correus electrònics que Gmail considera que són “no desitjats”. Tot i això, pot 

ser que algun cop us arribin correus “normals”, per un error del propi Gmail. Per això és important que aneu 

revisant aquesta carpeta cada setmana o cada dues setmanes. 

 



ELIMINAR UN CORREU 
ELECTRÒNIC 



ELIMINAR UN CORREU ELECTRÒNIC 

Si voleu eliminar qualsevol correu del Gmail, només cal que el seleccioneu clicant el petit quadre que 

tots els correus tenen al capdavant.  
 

 



ELIMINAR UN CORREU ELECTRÒNIC 

Un cop el cliqueu, us sortirà un quadre a la part superior de la pantalla amb diverses opcions. Només 

cal que cliqueu damunt de la icona de “PAPERERA”. Heu de tenir en compte que els missatges de la 

paperera s’eliminen automàticament cada 30 dies. 
 

 



GMAIL AL MÒVIL 



GMAIL AL MÒVIL 

Per afegir el GMAIL al telèfon mòvil us heu de descarregar l’aplicació de GMAIL.  
 

 

GMAIL es pot descarregar a: 

 

- Play Store (si ho fem amb un mòbil Android).  

 

- App Store (si ho fem amb un mòbil Iphone).  



GMAIL AL MÒVIL 

Al entrar, veureu els 

missatges que teniu 

a la safata 

d’entrada (o carpeta 

de rebuts). Si voleu 

redactar un correu, 

heu de clicar a la 

icona del llapis:  
 

 

Per entrar a 

l’aplicació, cal 

clicar damunt de la 

seva icona: 
 

 



GMAIL AL MÒVIL 

PARA: correu electrònic a 

qui envieu el missatge 
 

ASUNTO: títol/tema del 

missatge 

Quan cliqueu a 

l’icona del llapis, 

s’obrirà una 

finestra per 

redactar el correu: 
 

 

ESPAI PER REDACTAR 
EL MISSATGE 



GMAIL AL MÒVIL 

Si volem adjuntar fotos o 

documents, cliquem a la 

icona del CLIP i escollim 

l’opció de “ADJUNTAR 

ARCHIVO”.  
 

 



GMAIL AL MÒVIL 

Quan ja tinguem el 

missatge fet, cliquem a 

la fletxa per ENVIAR-LO. 
 

 



GMAIL AL MÒVIL 

Així es veuen totes 

les carpetes. Per 

entrar a alguna 

d’elles, només cal 

fer clic al damunt:  
 

 

Per veure les 

carpetes de 

“REBUTS, 

“ENVIATS”, 

“ESBORRANYS”... 

Cal clicar la icona 

de MENÚ: 
 

 



GMAIL AL MÒVIL 

I si volem 

respondre’l, haurem 

de clicar a 

RESPONDER. 
 

 

Per obrir un correu 

que us hagin 

enviat, heu de 

clicar damunt del 

missatge: 
 

 



DRIVE 
 



QUÈ ÉS EL DRIVE? 

Google Drive és un magatzem en línia, que permet guardar documents al núvol i crear carpetes per 

emmagatzemar i pujar arxius de qualsevol classe. A més, permet compartir documents amb altres 

persones. Per poder utilitzar Google Drive simplement heu de tenir un compte de Google (un gmail). 

 

 



COM OBRIR EL 
DRIVE? 



COM OBRIR GOOGLE DRIVE 

 

Per obrir el Google Drive, podeu posar la paraula “DRIVE” al buscador de Google o anar directament a la 

pàgina de www.drive.google.com. Si teniu el vostre compte de Gmail obert a l’ordinador, entrareu 

directament al vostre Drive. En cas que no el tingueu obert, haureu d’afegir el vostre correu electrònic i la 

vostra contrasenya de Gmail per entrar-hi.  

 

 



ESTRUCTURA DEL 
DRIVE 



ESTRUCTURA DE GOOGLE DRIVE 



COM CREAR 
CARPETES 



COM CREAR CARPETES 

Per crear una carpeta a Google Drive, heu de clicar al botó de “NOU” (nuevo). Allí us apareixen diferents opcions i 

la primera és la de “CARPETA”. 

 

 

 

 



COM CREAR CARPETES 



COM CREAR CARPETES 

Al clicar damunt, apareix un quadre blanc anomenat “NOVA CARPETA” (nueva carpeta) que us 
demana que escriviu el nom de la carpeta. Un cop tingueu el nom posat, heu de clicar al botó blau 
de “CREAR”.  
 



COM CREAR CARPETES 

Quan creeu la carpeta, aquesta s’ubicarà a l’apartat de “CARPETES” (carpetas) de la vostra unitat. 
 
 



COM PUJAR  
UN ARXIU  



COM PUJAR UN ARXIU 

Per pujar un arxiu a Google Drive, també heu de clicar al botó de “NOU” (nuevo). Allí us apareixen 

diferents opcions i la segona és la de “PUJAR ARXIU” (subir archivo).  
 

 

 

 

 



COM PUJAR UN ARXIU 



COM PUJAR UN ARXIU 

Quan cliqueu el botó de PUJAR ARXIU s’obrirà una finestra amb tots els arxius que teniu a l’ordinador. 
Simplement heu de seleccionar el que vulgueu i clicar a “OBRIR” (abrir). 



COM PUJAR UN ARXIU 

Al pujar l’ arxiu, aquest s’ubicarà a l’apartat d’ “ARXIUS” (archivos) de la vostra unitat. 



COM PUJAR UNA 
CARPETA 



COM PUJAR UNA CARPETA 

Si en lloc de pujar només un arxiu voleu pujar una carpeta amb diversos arxius junts (per no haver-los de 

pujar un per un) heu de clicar al botó de “NOU” (nuevo) i  “PUJAR CARPETES” (subir carpetas). 
 

 

 

 

 



COM PUJAR UNA CARPETA 



COM PUJAR UNA CARPETA 

Quan cliqueu aquest botó, s’obrirà una finestra amb totes les carpetes que teniu a l’ordinador. 

Simplement heu de seleccionar la que vulgueu i clicar a “OBRIR” (abrir). 
 

 

 

 

 



COM PUJAR UNA CARPETA 

Al crear la carpeta, aquesta s’ubicarà a l’apartat de “CARPETES” (carpetas) de la vostra unitat. 
 

 

 

 

 



COM 
DESCARREGAR UN 

ARXIU DE DRIVE 



COM DESCARREGAR UN ARXIU DE DRIVE 
 
Per descarregar un arxiu, ho podeu fer de 

dues formes: 

 

OPCIÓ 1:  

Clicar damunt de l’arxiu amb el botó dret. 

Un cop ho feu s’obrirà una finestra amb 

diverses opcions. En aquest cas heu de 

clicar l’opció de “DESCARREGAR” 

(descargar).  

 

 

 

 



COM DESCARREGAR UN ARXIU DE DRIVE 
 
 

OPCIÓ 2:  

Obrir l’arxiu, clicant damunt seu amb el 

botó esquerre del ratolí . I un cop dins, 

clicar a “ARXIU”. Al fer-ho, s’obrirà una 

finestra amb diverses opcions. En 

aquest cas, heu de col·locar-vos 

damunt de l’opció de “DESCARREGAR” 

(descargar) i escollir en quin format 

voleu que es descarregui l’arxiu. 

 

 

 

 

 



DOCUMENTS DE 
GOOGLE DRIVE 



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE 
 
Per crear un document a Google Drive, heu de clicar al botó de “NOU” (nuevo). Allí us apareixen 

diferents opcions, entre les quals hi ha els diversos tipus d’arxius que es poden crear. 

 

 

 

 



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE 
 

       Document de Google (Google Docs): És una eina de processador de text, similar al Word, però que 

es guarda automàticament al núvol (Drive). Permet escriure amb diferents lletres i formats, afegir 

imatges, taules i gràfics… És l’aplicació que habitualment s’utilitza per fer treballs escrits.  

 

 

 

 

 

 



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE 
 
       Full de càlcul de Google (Google Sheet): és una eina que permet elaborar fulls de càlcul similars 

als de l’Excel, però que es guarden automàticament al núvol (Drive). Amb els fulls de càlcul es poden 

fer taules, afegir dades a llistes, aplicar fórmules i operacions formals a conjunts de dades per obtenir 

resultats… 

 

 

 

 

 

 



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE 
 
       Presentacions de Google (Google Slides): és una eina que permet crear presentacions visuals 

(amb imatges, vídeos i text) i serveix per presentar treballs. És similar al Power Point, però les 

presentacions que es creen es guarden automàticament al núvol (Drive). 

 

 

 

 

 

 

 



DOCUMENTS DE GOOGLE DRIVE 
 
       Formularis de Google (Google Forms): és una eina que permet crear qüestionaris, enquestes o 

preguntes en línia per a recopilar informació, processar dades i elaborar gràfics amb les respostes 

obtingudes. 

 

 

 

 

 

 

 



COM CANVIAR EL 
NOM D’UN ARXIU 



COM CANVIAR EL NOM D’UN ARXIU 
 
Hi ha dues maneres diferents per canviar el nom d’un arxiu:  

 

1) Clicar damunt de l’arxiu amb el botó dret. Un cop ho feu s’obrirà una finestra amb diverses opcions. En 

aquest cas heu de clicar l’opció de “CANVIAR NOM” (cambiar nombre). 

 

 

 

 

 



COM CANVIAR EL NOM D’UN ARXIU 
 
Al fer-ho, s’obrirà una finestra on podreu canviar el nom de l’arxiu. Quan l’hagueu canviat, cliqueu al botó 

d'ACCEPTAR”.  

 



COM CANVIAR EL NOM D’UN ARXIU 
 

2) Obrir l’arxiu. Un cop obert, cliqueu damunt del títol (que es troba a la part superior esquerra del 

document) i modifiqueu-lo.  

 

 

 

 

 



COM MOURE UN 
ARXIU I CANVIAR-LO 

D’UBICACIÓ 



COM MOURE ARXIUS D’UBICACIÓ 
 
Hi ha dues maneres diferents per canviar el nom d’un arxiu:  

 

1) Clicar damunt de l’arxiu amb el botó dret. Un cop ho feu s’obrirà una finestra amb diverses opcions. En 

aquest cas heu de clicar l’opció de “MOURE A” (mover a). 

 

 

 

 

 



COM MOURE ARXIUS D’UBICACIÓ 
 
Al fer-ho, s’obrirà una finestra amb les ubicacions que podeu escollir pel vostre arxiu. Si el voleu canviar a 

una carpeta de la vostra unitat, haureu de clicar a “LA MEVA UNITAT” (mi unidad) i escollir la carpeta on 

voleu allotjar el vostre arxiu.  

 

 

 

 

 

 



COM MOURE ARXIUS D’UBICACIÓ 
 



COM MOURE ARXIUS D’UBICACIÓ 
  
 

2) Obrir l’arxiu. Un cop obert, cliqueu a la icona de “MOURE” (mover), que es troba al costat del títol. Al fer-

ho,  s’obrirà una finestra amb les ubicacions que podeu escollir pel vostre arxiu. 

 

 

 

 

 



COM MOURE ARXIUS D’UBICACIÓ 
 



COM COMPARTIR 
ARXIUS  



COM COMPARTIR ARXIUS  
 

Per compartir un arxiu, primer de tot heu d’obrir-lo. Un cop dins del document, heu de clicar al botó 

blau de “COMPARTIR”, que trobareu a la part superior dreta de la pantalla. 



COM COMPARTIR ARXIUS  
 

Al fer-ho s’obrirà una finestra que us permetrà compartir d’arxiu mitjançant dues vies: 
 

A) Afegir el correu electrònic de la persona amb qui voleu compartir l’arxiu. 

B) Copiar l’enllaç i enviar-lo a la persona que vulguem mitjançant un missatge (que pot ser de gmail, 

whatsapp…).  

 



COM COMPARTIR ARXIUS - LECTOR/EDITOR O COMENTADOR 

 
Quan compartiu un arxiu amb algú, teniu l’opció que aquesta persona sigui un lector, un editor o un 

comentador. 

 



COM VEURE ARXIUS QUE ENS HAGIN COMPARTIT 
 

Per veure quins arxius i carpetes han compartit altres persones amb vosaltres, heu de clicar a l’opció de 

“COMPARTIT AMB MI” (compartido conmigo). 

 

 

 



DRIVE AL MÒVIL 



GMAIL AL MÒVIL 

Per afegir el GMAIL al telèfon mòvil us heu de descarregar l’aplicació de GMAIL.  
 

 

GMAIL es pot descarregar a: 

 

- Play Store (si ho fem amb un mòbil Android).  

 

- App Store (si ho fem amb un mòbil Iphone).  



DRIVE AL MÒVIL 

Al entrar, veureu la 

pàgina principal, on 

trobareu els últims 

documents que heu 

obert. 

 

Per entrar a 

l’aplicació, cal 

clicar damunt de la 

seva icona: 
 

 



DRIVE AL MÒVIL 

Per veure els 

documents que han 

compartit amb 

vosaltres, heu de 

clicar al botó de 

COMPARTITS 

(compartidos), que 

trobareu a la part 

inferior de l’aplicació.  

 

Per veure tots els 

vostres arxius, heu 

de clicar el botó 

d’ARXIUS 

(archivos), que 

trobareu a la part 

inferior de 

l’aplicació.  
 

 



DRIVE AL MÒVIL 

Un cop ho feu, 

s’obrirà la següent 

finestra. Per pujar 

un arxiu o crear 

qualsevol 

document, cliqueu 

al seu botó 

corresponent. 
 

 

Per pujar o crear 

qualsevol arxiu al 

Drive heu de clicar 

el botó de +. 

 

 



CLASSROOM 
 



QUÈ ÉS EL CLASSROOM? 

Google Classroom és una eina destinada exclusivament al món educatiu. El seu objectiu és el de permetre 
gestionar una classe de forma totalment col·laborativa mitjançant Internet. 
 
Al ser una eina de Google, s’activa gràcies al correu electrònic i està relacionada amb altres eines de 
Google com són el Drive, el Google Meet o el Google Calendar.  
 



COM ACCEDIR AL 
CLASSROOM 



COM ACCEDIR AL CLASSROOM 

Per tal d’iniciar sessió a Google Classroom cal tenir:  
 

- Un compte amb G Suites per centres educatius (Ex: juliagimeno@escola.edu) 
- Un compte personal de gmail (Ex: juliagimeno@gmail.com) 

 
Per entrar cal anar a la següent pàgina: classroom.google.com i posar la vostra adreça de correu 
electrònic  i la contrasenya.  
 
A l’entrar, et pregunten si ets professor o alumne, cal marcar “SÓC ALUMNE” (Soy alumno).  
 
 
 

http://classroom.google.com


COM ACCEDIR AL CLASSROOM 
 



COM ENTRAR A  
LES CLASSES DE 

CLASSROOM 



COM ENTRAR A LES CLASSES 
 

Per accedir a la classe, ho podeu fer de 3 maneres: 

 
1) Mitjançant una invitació directa a la pantalla.  

 
En aquest cas,quan entreu al Classroom us 
trobareu totes les classes amb seu nom 
corresponent.  
 
Per entrar a una classe només cal cliqueu al 
botó blau “UNIRSE”.  

 
 
 
 



COM ENTRAR A LES CLASSES 
 

 
2) Mitjançant una invitació per correu electrònic. 
 
Primer de tot heu d’obrir el vostre correu electrònic.Un cop dins del correu, heu d’obrir el mail amb el 
nom de la classe i clicar el botó blau de “UNIRSE”.  

 
 
 



COM ENTRAR A LES CLASSES 
 

Una altra possibilitat és el que el professor/a hagi enviat un correu amb l’enllaç directe per entrar a la 
classe. En aquest cas només cal clicar a l’enllaç. 
 
 

 
 
 



COM ENTRAR A LES CLASSES 
 

 
3) Mitjançant un codi 
 
En cas que el professor/a us hagi donat un codi per entrar la classe, cal que cliqueu a + (ho trobareu 
a la part dreta de la pantalla). 

 
 
 



COM ENTRAR A LES CLASSES 
 

En aquests moments, s’obrirà una finestra que us demanarà que afegiu el codi de la classe. Només 
cal que afegiu el codi i cliqueu al botó blau d’ “UNIRME”. 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  



TAULELL D’ANUNCIS 
  

Cada classe té 3 pàgines diferents: Taulell (tablón),  Treballs de classe (trabajos de clase) i 
Persones (personas). Començarem parlant del Taulell. El Taulell serveix bàsicament per fer 
comentaris i anuncis a la classe. 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
CLASSES PER VIDEOCONFERÈNCIA 

 
 

 
 
Si feu classes per videoconferència (fent servir Google Meet) l’enllaç de la videoconferència estarà 
sota el nom de la classe.  
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
CLASSES PER VIDEOCONFERÈNCIA 

 
 

 
 
A les tablets pot ser que només trobeu aquest símbol (sense l’enllaç) 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
PUBLICACIONS I COMENTARIS 

 
 

 
 
El taulell d'anuncis serveix principalment perquè el professor/a faci publicacions importants dels temes 
a treballar. En aquest cas, és possible que el professor/a deixi afegir comentaris a les seves 
publicacions per part dels seus alumnes. Si sou un alumne i voleu fer un comentari a una publicació, 
només cal escriure el comentari que vulgueu a l’espai que trobareu sota la publicació i clicar a la 
fletxa marcada. 
 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
PUBLICACIONS I COMENTARIS 



TAULELL D’ANUNCIS  
PUBLICACIONS I COMENTARIS 

 
 

 
 
En cas d’haver-vos equivocat, podeu clicar al botó dels 3 punts de la dreta i eliminar el comentari. 
Només podeu eliminar els vostres comentaris (els dels nostres companys/es no). 
 
 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
PUBLICACIONS I COMENTARIS 

 
 

 
 
Per altra banda, el professor/a també pot permetre que els alumnes facin les seves publicacions al 
taulell. En aquest cas, a més del comentari de text que es vulgui fer, es poden afegir documents de 
Google Drive, enllaços web, PDF o imatges guardades a l’ordinador i vídeos de Youtube. 
 
 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
PUBLICACIONS I COMENTARIS 

 
 

 
 
Un cop fet el comentari podeu eliminar-lo clicant al botó “CANCELAR” o publicar-lo clicant al botó 
“PUBLICAR”. 
 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
DATES D’ENTREGA PROPERES 

 
 

 
 
Un cop fet el comentari podeu eliminar-lo clicant al botó “CANCELAR” o publicar-lo clicant al botó 
“PUBLICAR”. 
 
 
 

 
 
 



TAULELL D’ANUNCIS  
DATES D’ENTREGA PROPERES 

 
 

 
 
Un cop cliqueu el botó de “Veure-ho tot” (ver todo), s’obrirà el treball pendent que heu d’entregar. Per 
fer-lo només cal que cliqueu damunt del nom del treball 
 
 
 

 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  



TREBALLS DE CLASSE 
 

 
 

 
Com hem dit a l’apartat anterior, cada classe té 3 pàgines. Ara explicarem la pàgina de “Treballs de 
classe” (trabajos de clase), on trobareu els diferents temes de l’assignatura i els treballs i materials 
de cada tema. 
 
 
 
 

 
 
 



TREBALLS DE CLASSE 
 

 
 

 
Al costat esquerra  de la pantalla trobareu tots els temes de l’assignatura. Si voleu canviar ed tema 
només cal que cliqueu damunt del nom.  
 
 
 

 
 
 



TREBALLS DE CLASSE 
 

 
 

 
Per altra banda trobem el botó de “veure el teu treball” (ver tu trabajo). Si el cliqueu, veureu publicats 
els vostres treballs i les seves qualificacions. 
 
 
 
 

 
 
 



TREBALLS DE CLASSE 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - MATERIALS 

 
Dins de cada tema us podeu trobar diferents tipus de documents i treballs per fer:  

 
1.- MATERIALS. Els materials us aporten informació i us ajuden a fer els treballs de classe. Per 
veure de quin material es tracta, només cal que cliqueu a “VEURE MATERIAL” (ver material).  

 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - MATERIALS 

 
Un cop dins del material, podeu visualitzar-lo o fer un comentari que serà públic i el podrà veure tant el 
professor/a com la resta de companys/es. 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - PREGUNTES 

  
2.- PREGUNTES. Les preguntes són interrogants que haureu de respondre. Per respondre a la pregunta, 
només cal que cliqueu damunt d’aquesta i la contesteu marcant la resposta que creieu que és correcta. 
 

 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - PREGUNTES 

 
Dins de la pregunta, a més, podeu fer comentaris a la classe (que podran ser visualitzats per tota la 
classe i el professor/a) o comentaris privats (que només podran ser visualitzats pel professor/a). 
 

 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - TREBALLS 

  
3.- TREBALLS.  Els treballs de Classroom poden ser de dos tipus: DOCUMENTS (GOOGLE DOCS) O 
QÜESTIONARIS. 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS 

  
3.- TREBALLS (DOCUMENTS).  Per resoldre un treball, cal que entreu dins d’aquest i s’obrirà una 
finestra com la que us mostrem a la imatge. Llavors, el que heu de fer per realitzar el treball és clicar 
damunt de l’arxiu. En aquest cas, s’obrirà un document en format Google Docs que haureu de 
completar. 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS 

 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS 

  
Al tractar-se d’un document de Google Docs, només cal que redacteu el que us demana l’enunciat (el 
document es guarda automàticament). Un cop acabada la redacció, haureu tancar l’enllaç del Docs i 
tornar a la pàgina del treball. Allí, haureu de clicar al botó blau de la dreta “ENTREGAR”, per tal de 
completar l’entrega del treball.   
 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - DOCUMENTS 

 
Un cop el professor/a hagi qualificat el vostre treball, la puntuació sortirà a la part superior esquerra del 
treball. Com a opció, el professor/a també pot haver-vos fet un comentari del vostre treball.  
 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - QÜESTIONARIS 

  3.- QÜESTIONARIS.  Per respondre el qüestionari heu de clicar al seu damunt. Un cop el cliqueu, 
s’obriran les preguntes del qüestionari i les haureu de respondre. Quan hàgiu acabat el qüestionari, 
cliqueu el botó d’ “ENVIAR”.  
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
TIPUS DE DOCUMENTS O TREBALLS - QÜESTIONARIS 

  
A continuació, podreu veure la vostra puntació clicant al botó de “VEURE PUNTUACIÓ” (ver puntuación). 
 
 
 



TREBALLS DE CLASSE  
ALTRES QÜESTIONS 

  
A l’apartat “Treballs de Classe” també podeu anar al vostre calendari de Google (Google Calendar) 
compartit amb la classe (on podreu trobar les dates importants d'entrega marcades) o accedir a la 
carpeta de Drive de la classe, on trobareu tots els vostres treballs de Classroom guardats. 
 
 



PERSONES 



PERSONES 
 

 
En aquest apartat podreu veureu el nom i la fotografia del professor/a de l’assignatura i la resta de 
companys i companyes de classe. 
 



MENÚ PRINCIPAL 



MENÚ PRINCIPAL 
 

 
Si voleu obrir el menú principal cal que cliqueu a la icona de “Menú” (està representada per tres línies al 
costat esquerre de la pantalla). 
 



MENÚ PRINCIPAL 
 

Al menú trobareu accesos directes a les Classes, el Calendari, els Treballs Pendents, el Llistat de totes 
les classes, Classes arxivades (que són les d’anys anteriors) i Ajustaments (ajustes).  
 
 
 



MENÚ PRINCIPAL - AJUSTAMENTS (AJUSTES) 

 

Dintre d’ajustaments podeu: 
 

A) Cambiar la foto de perfil 
 
Per canviar la foto de perfil heu de clicar al botó de 
“CANVIAR” (cambiar). I un cop dins d’aquest apartat, 
només cal escollir el mètode per cambiar la foto. La 
forma més senzilla és pujar una foto que ja tingueu 
guardada a l’ordinador.  

  
 
 
 



MENÚ PRINCIPAL - AJUSTAMENTS (AJUSTES) 

 

Dintre d’ajustaments podeu: 
 

B)      Gestionar les notificacions que volem rebre al 
correu electrònic.  
 
Per activar o desactivar alguna de les opcions, 
simplement heu de clicar al botó del costat. Quan està 
blau vol dir que està activat (rebrem la notificació) i 
quan està blanc, que no està activat (no rebrem la 
notificació). Aquesta és la llista d’apartats dels quals 
podem activar o desactivar les notificacions. 

  
 
 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Per afegir el CLASSROOM al telèfon mòvil us heu de descarregar l’aplicació de  

CLASSROOM.  
 

 
CLASSROOM es pot descarregar a: 

 

- Play Store (si ho fem amb un mòbil Android).  

 

- App Store (si ho fem amb un mòbil Iphone).  



CLASSROOM AL MÒVIL 

Quan entreu per 

primera vegada, heu 

d’afegir el correu 

electrònic i 

contrasenya de 

l’escola del vostre 

fill/a.  

 

Per entrar a 

l’aplicació, cal 

clicar damunt de la 

seva icona: 
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

El professor o 

professora us donarà 

un CODI per poder 

entrar a la classe. 

Heu d’afegir el codi i 

clicar al botó de 

“UNIRTE”.  

 

Un cop dins, per 

afegir-vos a una 

classe haureu de 

clicar el botó de +.  
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Un cop dins, veureu que hi ha 

tres apartats (NOVEDADES, 

TRABAJOS I PERSONAS). 

Sempre que hi entreu, anireu 

directament a NOVEDADES. 

Allí us apareixeran els últims 

missatges o treballs penjats 

per part del professor.  
 

 

Quan t’hagis afegit 

a la classe, 

aquesta 

t’apareixerà a la 

pantalla inicial. Per 

entrar, només cal 

que cliquis al seu 

damunt.  
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Si volem veure els treballs, 

d’una sola assignatura, hem de 

clicar el següent botó:   
 

 

Si entrem a 

TRABAJOS 

veurem tots els 

treballs que hem 

de fer, dividits per 

temes o 

assignatures. 
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Un cop cliquem en 

l’assignatura, podrem veure 

només els treballs i materials 

d’aquella assignatura.  
 

 

En aquest cas, 

s’ens obrirà 

aquesta finestra i 

podrem triar 

l’assignatura que 

volguem. 
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Normalment els treballs i 

materials de les assignatures 

són enllaços amb activitats.  

Per entrar a l’enllaç, haureu de 

clicar al seu damunt i fer 

l’activitat. 
 

 

Per fer un treball, 

simplement 

cliquem damunt 

del treball i se’ns 

obrirà el que hem 

de fer. 
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

Si heu d’enviar un correu al 

professor notificant que heu 

fet la tasca, cliqueu a “email 

my answers to my teacher” 
 

 

Un cop la tingueu 

feta, cliqueu a 

FINISH.  
 

 



CLASSROOM AL MÒVIL 

 
 

 

NOM DEL VOSTRE FILL/A 

CURS - CLASSE 

ASSIGNATURA 

E-MAIL PROFESSOR/A 



CLASSROOM AL MÒVIL 

 
 

 

El tercer apartat és el de 

PERSONAS, on trobem el 

nom del professor/a i la 

resta d’activitats.  
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CONTACTE 

Julia Gimeno 
 
655125371 
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