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1. Introduccio

Inicialment sobre el procediment “U421 Registre d'entitats i associacions del municipi” hi havia
definits 4 tramits:

e Inscriure una entitat al Registre Municipal d'Entitats

e Modificacié de dades d'una entitat al Registre Municipal d'Entitats

¢ Donar de baixa una entitat al Registre Municipal d'Entitats

e Sollicitud de certificacié que una entitat esta inscrita al Registre Municipal d'Entitats

D'aquests, el d'inscripcio és el que dona lloc a la creacié de I'expedient de I'entitat. Les
instancia rebudes de la resta de procediments s'han d'associar amb I'expedient ja obert al
Registre Municipal d'Entitats (RME) per a aquesta entitat. La tramitacié a AUPAC d’aquests 4
tramits esta descrita en el Manual Registre Entitats.

L’any 2026 I'ajuntament, mitjancant el Servei de Participacid Ciutadana, decideix oferir un nou
servei que consisteix en oferir a les entitats petites i mitjanes suport al compliment de les
seves obligacions de transparéncia. Aix0 es concreta en un nou tramit on I'entitat pot sol-licitar
que l'ajuntament s’encarregui de fer la publicacié de la seva informacio a efectes de
transparéncia:

e Suport al compliment de les obligacions de transparéncia de I'entitat

Aquest manual té per objecte descriure les actuacions que s'han de realitzar des que arriba
aquesta peticié de suport fins que es publica la informacid a la seu electronica, i també com fer
les actualitzacions vers la informacio publicada que s’escaiguin.
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2. Resum del funcionament del sistema

Les entitats que vulguin sol-licitar aquest servei hauran de presentar una sol-licitud electronica
des del tramit “Suport en el compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats”,
ubicat en els apartats seglients de la Seu electronica:

e Tramits / Tramits per tema / Participacié i associacionisme / Obligacions en matéria de
transparéncia d'entitats
e Subvencions i ajuts / Altres tramits

Aquestes sol-licituds s’associaran a I'expedient del RME que ja tingui I'entitat.

Un cop validat que es pot oferir el servei, mitjancant una publicacié des de I'expedient del
RME, la informacio de I’entitat en relacio a les seves obligacions de transparéncia quedara
publicada a: https://seu-e.cat/ca/web/hospitaletdellobregat/govern-obert-i-
transparencia/participacio i es comunicara aquest fet a I'entitat.

La publicacio per a cada entitat inclou, en diferents pestanyes (veure annex 2), aquesta
informacio:

e Dades de |'entitat: nom, NIF, dades de contacte (teléfon, correu electronica, web)

e Informacié institucional i organitzativa: missid, activitats que desenvolupa, estatuts,
organs directius, organigrama

e Gestié economica: pla anual d'activitats, comptes anuals, inventari patrimonial

e Gestié administrativa: contractes, convenis, ajuts i subvencions i retribucions del
organs directius (s'ofereix a través d'enllagos a RPC, Base nacional de subvencions, ...)

Aguest suport es prestara durant un any a partir de la remissié d’aquesta comunicacio.
Transcorregut aquest termini, s’"haura de sol-licitar de nou de forma expressa.
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3. Sol:licitud i publicacio de la informacié de transparéncia

3.1. Sol-licitud del suport

Les entitats que vulguin sol-licitar aquest servei hauran de presentar una sol-licitud electronica
des del tramit “Suport en el compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats”,
ubicat en els apartats seglients de la Seu electronica:

e Tramits / Tramits per tema / Participacio i associacionisme / Obligacions en matéria de
transparéncia d'entitats
e Subvencions i ajuts / Altres tramits

Per accedir al formulari electronic de sol-licitud, igual que en els tramits del Registre Municipal
d’Entitats, la persona sol-licitant es podra identificar amb qualsevol d’aquests rols:

I - (o62021 1757 Desde 172.16.5040]  Descomnectar

Identificacio

S'ha autenticat a la seu electronica amb la identificacid 99999999R . Indiqui si us plau el paper amb el qual actuara en la
tramitacié que esta iniciant:

ESTEU ACTUANT COM A:

Entitat (Certificat digital de I'entitat)
PresidentRepressentant
Representant delegacid L'Hospitalet

SOL-LICITAR

En I'annex 1 podeu veure el formulari del tramit.

3.2. Recepcid de I'assentament d’entrada telematic a AUPAC

El funcionament és el mateix que per a la resta de tramits del RME.

S’ha de normalitzar I'assentament i associar-lo a I'expedient U421 de I'entitat demandant, igual
que es fa amb les entrades del tramit de modificacions de dades el RME. Podeu consultar com
fer-ho al Manual de tramitacio del Registre Municipal d’Entitats.

Cal carregar els camps suplementaris de la sol-licitud que s’inclouran a la pestanya de I'expedient

“Transparéncia”.
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Els camps de la sol-licitud sén:
e Missid
e Activitats

La documentacio que han d’aportar en la sol-licitud és:

¥ DOCUMENTACIO NECESSARIA

LLEGENDA
TIPUS DE DOCUMENTACIO A APORTAR PRESENTACIO
@ Opcional ® Presencial
@ Obligatori Telematic
EZ1® Ambdues
Descripcio Tipus Presentacio Descarrega
Mlemana d'activitats .
Certificat de I'acta d'aprovacio dels comptes L

anuals i de 'aprovacid del pressupost econdmic
Organigrama

Inventari del patrimoni =

3.3. Revisar la sol-licitud i la documentacié a aportada

Cal revisar que han aportat els documents obligatoris (documentacié economica i pla anual
d’activitats) i que la informacid proporcionada s’ajusta als requeriments. Si no caldra fer-li un
requeriment a |'entitat.

En cas que hagi enviat documentacié més actualitzada que la disponible en el RME, com ara els
estatuts, caldra actualitzar-la també a I'expedient.

3.4. Passos previs a la publicacié

La informacid que es mostra en I'apartat de la seu de transparencia de les entitats inclou dades
de I'expedient de I'entitat i documentacié aportada per I'entitat (veure annex 2).

Previ a fer la publicacié de cada entitat que ho hagi sol-licitat cal fer:

Y]

a) Revisar els camps Missio i Activitats i emplenar la data d’actualitzacié de la informacio.
Aguesta data s’informara en la Seu electronica.
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|
Consulta Edicié Impressié  Accié  Informacié

Yd&-8-B-Z|0HB O M dzr Wi
Dades entitat| Dades generals | Membres i contacte| D i wgariIT #nci IDe!alde pedient| Expedients relacionats (0)| Subeircuts de tramitacié |

Missid

[¥issie -

Activitats
Activitats ..

Data actualitzacio iransparéncia
14-01-2026

- D publicada

5 [ Descripeit [ Documentdinci | Datafi | s ...
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Fleg | O | RIBEIB| @[ [B]w]|

.< ]
%

b) Un tramit per a cada un dels documents que hauran de sortir publicats:

Els tramits es poden crear des del “Detall de I'expedient”, amb el botd iniciar tramit:

Dades entitat| Dades generals | Membres i contacte| Documentacis vigent | Transparéncia |Detal del'élpadléﬂllEmedienls relacionats (0] Subsircuits de tramitacié |
[Tramits = ftets=10) | B | (A] ‘

O des de la pestanya “Transparéncia”, amb el botd dels tres punts de la caixa “Documentacio

publicada”:

Consulta Edicié Impressié  Accié  Informacié
Y Hd &G-S~ 9-Z | D#E O 4 € Er WM
Dades entitat| Dades generals | Membres i contacte| D iﬁviyavl T : IDEEaI de lexpediert| Expedients relacionats (0)| Subcircuits de tramitacis |

Missié
Missid ..

Activitats
Activitats ..

Data actualitzacio transparéncia

14.01-2026
o o
e publicada P
[ I 1 Desciipcié | Documentdinici | Datafi | ™
o | By  PROVA Estatuts (WEB) 929562/2025 |3u-1u-znza | ™
T
9 ]
o
=
o
1]
T
g < | »
Documentacia o Assentaments del  Subcircuits de Fases Avisos de o . Notificacions Metad:
a apottar (16) Suummn:[wl Anctackons [0) registe (2] tramitacié (0) T Fagenda(0) ubicacions (2] Histdrie oo es (1) |mropmbim[u]

vl mlEClalylel el

»
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Seleccioneu el tramit del document que correspongui (ho heu de fer amb tots els documents
que calgui publicar):

Tramit  Inici  Instruccio

d 9

5 Balang i pressupost (Seu):
{55 Estatuts (Seu)

5 Inventari del patrimoni [Seu)
%5 Organigrama [Seu)

% Pla anual activitats [Seu)

| un cop en el tramit, a través del botd del tres punts, seleccioneu el document a publicar:

501.- Estatuts (Seu) - Expediente A7, 777772007 .t
Tramit  Inici  Instruccié
a MX=0
Descripcid
|PFI O'ia, Estatuts (WEB) |
=
E Tipus de remitent Usuari/ana Iniciador/Remitent/Sol icitant
‘E IUsua(i H |E 0 .
| Forma d'inici Codi forma d'inici Data Inici . DataSistema
S Document [+]| - Dot 025
o - ) Justificant de Recepcié
© D arrera actuslitzacid Estat del tramit - -
e
 u Finalitzat A= " — |:I
- Seleccionar
Adjuntar Fitxer
Adjuntar a portasignatures
Crear
Esborrar
Convertir a PDF

3.5. Publicar 'expedient a la Seu de transparencia

Un cop carregada tota la informacid de transparéencia a I'expedient, la data d’actualitzacié i fets
els tramits previs per a publicar els documents, cal fer una publicacié des de I'expedient. Per fer-
ho, aneu al boté “Publicacions” > Afegir:

Publicacions 0] Histéric

Mostrar

Es tracta de fer una altra publicacié, a més a més de la que ja té I'expedient en relacié al RME.
En aquest cas heu de canviar el tipus de publicacié a “TE -Transparéncia entitats RME” i el grup

a “42.- Obligacions de transparéencia de I'entitat”. Aixi:
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X
Manteniment Edicié  Informacié Impressié
PIDFs=|R~-2-3-dX 3|0
Consulta de publicacions 1 Publicacions Consultades  Detall Publicacia |
Fublicacié | Documents | Registre Telematic | Publicaions Relacionades | Expedients Relacionats| Subscripcions | ‘
Nombre/Any Assentament Expedient Publicacid pare Ofici Estat
437/2025 ||  [ATASI9172005 | ...| | | | e | [P Publicat ~]
Data/Hora Publicacia Data Butlleti Venciment Dat /Hora Fi Publicacia
[ 30102025 |[ 1402 | | ] | [D.- Dies Habils ~| =] .
ietirar
Tipus de publicacid up de la publicacid
[TE - Transparéncia entitats RME ;I 42 - Obligacions de transparéncia de lentitat e
UT de la publicacid UT)Heg\slre aougm
n |PAH - Participacié Ciutadana ‘ ‘ ‘
c Procedéncia del document Persona interessada
S e | | ee
g Descripcid Mnemot&cnic
(3] NOM DE L'ENTITAT
P
Q
E Observacions
Q
T
0
= Data i usuari/ara publicacid Data i usuari/aria retirada Data i usuari/ususria damera itzacid
7] 30-10-2025 14:02 ] | 30-10-2025 14:02 N
Q

Recordeu revisar en el camp “Descripcid” per a que surti el nom de I'entitat, ja que és el que es
veure a la Seu electronica.

Si es considera es pot posar una data de fi de publicacié (a determinar internament).

Un cop graveu u , lainformacié a efectes d’obligacions de transparéncia quedara publicada
ala Seu a través d’aquest I'enllag: https://seuelectronica2.l-
h.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=TE&lang=ca-ES. Es aconsellable que comproveu que estigui tot
correcte. Aquest enllag és intern, no el proporcioneu a terceres persones.

3.6. Comunicacio de la publicacié a I'entitat

Per a fer la comunicacio, préviament haurem de comprovar que s’ha autoritzat un correu
electronic als mitjans de contacte, i si no hi ha correu electronic o teléefon mobil informat,
I’'haurem de crear des de la base de dades de tercers d’AUPAC, perque després ens aparegui a
les autoritzacions dels mitjans de contacte.

Aguests mitjans s’autoritzaran marcant el check vermell associat al costat i gravant nﬂ

EbdL provesEgmeana. com I

S’ha habilitat una plantilla (veure annex 3) per a comunicar a I’entitat que ja s’ha fet la
publicacié que ha sol-licitat.

AUPAC_Manual de Suport al compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats

10


https://seuelectronica2.l-h.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=TE&lang=ca-ES
https://seuelectronica2.l-h.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=TE&lang=ca-ES

Ajuntament de L'Hospitalet

Aguesta comunicacio s’ha de fer mitjancant el tramit “Comunicacié”. Aneu al “Detall de
I'expedient” i amb el botd “Iniciar tramit” i seleccioneu el tramit “Comunicacid”:

Tramit  Inici  Instruccié

d 9

Relacié de Tramits

[7] Cerca rapida per: |
= Circuits de tramitacid
= Decrets/Resolucions
=1 Organs Collegiats
= o Tramitacié manual
— Notificacio a relacié de persones interessades
= Organitzacid
[ Canega de treballadors com interessats d'un expedient
[\ Carega dinteressats a un expedient
("% Certificat de Secretaria a partir dinforme
% Certificats deute
[ Comunicacié
[y Consulta factuies
{5 Control de temini
[B'% Creacid de Conveni
% Creacié de document ““cal substituir per la descripcié especifica del document™
[P Devolucid a larea durant fiscalitzaciéd
[ Donar accés a expedient

Per seleccionar la plantilla feu:

Tedmit  Inici  Instruccid

d4 9
Rielacid de Tramis | Fitxa del Tramit

[l:mn.rucund ]

Tipust de paendant Upssn/bis Irciacdin o Flasratent

:UMI - “'I

Foema dinici Codi

T sl )

o Mostrar

Obgecte dreci Cod
= Mo Proceden ]| .. Veure Fituer
'E Seleccronar
; Adjuntar Fitxer
L T S _ - Adjuntar & portadignatures
O === II&E‘_ e
'E - Esbeoirras
E L] Conwvertir a PDF
=y |

T
Pencer g sranes ]

V.

| la plantilla esta a: Plantilles de sortida> U421 Registre Municipal d’Entitats:
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Model Sortir
v g
¥ Cerca rapida per: |
(&5 Planiles de sorlida;
(=15} U421 Registre Municipal dEntitats
| ! U572 N Comunicacid publ ) bransparéncia [signatura CAP)
| % U1140 N U421 Comunicacié alta CAST [signatura CAP)

| 7 US72 N U421 Comunicacié akta CAT (sighatura CAP)
| 7 AUPAC N U421 Comunicacié modificaci dades substancials (signatura CAP)

S’obrira el document que recuperara les dades de I'entitat, no caldra modificar-lo. Una vegada

elaborat el document, cal procedir a guardar-lo mitjancant el botd 'H, tancarem el Word i
tornarem a AUPAC que s’haura minimitzat a la nostra pantalla, retornant a la pantalla de
“creacio de documents” d’AUPAC, on tornarem a guardar el document també en I'aplicacid a

través de laicona = per vincular-lo amb I’AUPAC.

En aquest moment, quan li diguem que hem finalitzat la redaccié del document ens fara
seleccionar la persona que ha de signar aquest document.

Ja al tramit de nou, guardarem amb el boté H

Do

Rielacid de Trimits | Fita del Tramit
-
Coerwnicacit |
Tipus de remilent Ususeei/ i Iriciador o Flemitert
L P - L
[Fomma dinic Cod
{iocumert [=] [—— ] ... |
Dbyects dimici Cod
‘—é’ :No Procedes: B | ]
=
[
] Tipus de dedinstan [Persora destinstbia | misi/ s rstnets
T == T | - |
_E [
L}
E.
Estat ded Trimat
Pendent de sgnahea E

Finalment, des de la pestanya “Detall de I'expedient” accedint a la fitxa del document caldra
convertir el fitxer word en pdf i passar-lo a signatura.
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Concretament:

- Accedirem a la fitxa del document fent doble clic sobre el document
- Triarem I'opcié Accid (situada al menu superior)
- Seleccionarem Convertir a PDF i passar a signatura

Accio ] 'nformacwé

anviar controlador

Eliminar Document

. Compressid Diata POF
Registrar en ... T ’—P | ’7 |

Enviar al Registre 3 .
i passar a signatura I

Generar Nova Versio | passar a signatura urgent

Convertir a PDF

<

Associar Circuit de Signatura i passar a signatura GMPades

Regenerar signatures .
R . Document associat
Cancellar/Reanudar procés de signatura |

wen

Assignar PDF signatura externa
Crear resolucié Expedient azsociat

| AJTA/2000
Repositori 3

Generar Document Electronic

Quan ja tenim el document signat, s’"haura de registrar de sortida i s’"ha de fer des de la fitxa del
document.

Concretament, des de la fitxa del document:

- Triarem I'opcié Accid (situada al menu superior)
- Seleccionarem Registrar en/Registre de sortida

E’l-mmw.t

Camvar comtroleden |

lweasar D rarrined

w,.gn ;.;.-.'r:.'j}'

S’obrira la fitxa de I'assentament de sortida: caldra comprovar que tota la informacio és correcta
i llavors gravar d

ment

Assentament Edicié nformacic mpre lanten

i@ Rra-d -t -m W~ | @0 A O

A continuacid per segellar de sortida el document, s’obrira la pantalla segiient i s’haura de
prémer el botd: segellar digitalment.

Fmim el B et s bbb ¢ S ] — —
T e

[ = T—)

Fagetm freal

[EOATES

S TS T 4

oo 0oooa

;lmim ; &.-. @

I i llar i badematnl Hasrlie

1 Peel [ Peaird 2
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A la pestanya “detall de I'expedient” podrem comprovar que s’ha fet 'enviament perqué hi
haura una icona d’un sobre al costat del document que hem elaborat mitjancant el tramit de
comunicacio.

A través d’aquest mateix boté podem consultar el detall de la comunicacié telematica:

Notifcacans telematques x|
Netdcacs  fdce

~

1o}
o Selwery T i
P I S . - e
SNS

© [Camaricacdn del Apo. de L ¥ b U= do T do Lcophant & Vireticacn inbAccedioticacio)
3]
=
S

5
E 4 Minsatge £-Mal o
5 Plembere |
P At ammets e L Homabe Aot Os Commurncacin shecinns Bordament on LHonctabe Aot 0% Comunecacs echines 1
0 Le Qun tere & U P teved 4 b Wit depascd
©
©
(%]
=
.;l
z°- Does . =] T O

_ Iﬂ'S'CE'{ lmm | J -

—

-
O
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4. Actualitzacio de les publicacions

Si s’actualitza o modifica la informacid dels camps de I'expedient RME de I’entitat, els canvis de
la informacio que es publica es veuran reflectits en les publicacions.

Si el que cal és actualitzar un document publicat, no cal fer un altre tramit nou, només
seleccionar el nou document en el tramit de publicacié del document que ja tenim al “Detall
de I'expedient”:

Consulta Edicié Impressic  Accié  Informacio

dG-a-9-=2ol#k d LK eveean] g 3 ) e

Dades Enlltall Dades generals I Membres i wriaclel Documentacié vigerll Transparéncia  Detall de lexpedient I Expedients relacionats [U]l Subcircuits de hamllaciil

| Tramits | iots=10) =l j ﬂ ‘il Ir:i-c{afl-rémi

i Do T TEL i Doe. 11 i 18 0 ] T Tramit .
5 IA‘ PROVA Estatuts (WEB) - [Finalitzat] |
o = - Inici:30-10-2025 -
829562/2025 - Fi30-10-2025 -
- TomunICacio A0a Heqiste Eritars - [T naiz
B = = k0307205
830084/2025 829699 el
| ) |IJ‘ Justificart de presentacid electidnica - (Finalitzat]
e [ - Inici:08-07-2028
1 575/ -Fi08.07-2025 -

També podeu accedir als tramits dels documents publicats des de la pestanya “Transparéncia”:

Consulta Edicié Impressié  Accié  Informacié

vdG-a-9- 2T Ka| d M § 4ETT e B M

Dades entitat| Dades generals | Membres i contacts| Documentacio viueDetal de lexpedient| Expedients relacionats (0)| Subcircuits de tramitacic |
Missid

Missi6 .

Activitats
Activitats ...

Data actualitzacio transparéncia

14012028
- ] publicada =
c Desogoci | Documentdinici | Datafi__| sse
o | [y PROVA Estatuts (WEB] 829562/2025 |3n-1n-2025 L
©
[y il
o
>
w
=
[
T
g. [Mio .
]
E.
N Documentacio Camps : Assentements del  Subcicuits de_ Fases de Avisos de - ’ Notiicacions  Metadades
2aportar (18] Suplementaris (57)  “notaciens (0] registre 2] Wiamitacio (0) Tramtacio (0)  Pagenda(q) Fubicacions(2) - Histdfic yoriioues (1) Interoperabiitat (0)

o

Sl | mlElClels|alwl=

<
NO

»

Un cop al tramit aneu “codi forma d’inici” i seleccioneu el document que voleu que es publiqui:
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501.- Estatuts (Seu) - Expediente A7, 727072020 X |
Tramit  Inici  Instruccié
d|Z%=|0 |
Descripcid
PROVA Estatuts (WEB] |
E Tipus de remitent Usuari/arna Iniciador/Remitent/Sol licitant
-E (U suaii [~] |E 0 ...I
|l Forma dinici Codi forma diinici Datalnici Data Sistema
E D ocument I;I | 829562/2025 | -"I Mostrar -!:|D25
T . ) Justificant de Recepci6
Darrera actualitzacié Estat del tramit i
2 . — |Fina|itzat Veure Fitxer | :I
— Seleccionar
Adjuntar Fitxer

Adjuntar a portasignatures
Crear

Esborrar

Convertir a PDF

Recordeu modificar la data d’actualitzacié de la informacié de transpareéncia per a que surti
correctament a la publicacié de la Seu.

s A~
Consulta Edicid  Impressié  Accié  Informacié

vYdG-la~-B~- 2| D|HE O MHHdE=mT P WH T
Dades ertitat| Dades generals | Membres i contacte | DmremaciévigemDmldel‘mm| Expediers relacionats (0)| Subcireuts de tramitacis |

Descripcit | Documentdinici | Datafi -
By  PROVA Estatuts (WEB) 829562/205 | 3010-2025 B

L
-—

P
—

L] .

Documentacid Camps L Assentaments del  Subcicuits de  Fases de L o Motificaciors Metadades
@ sporter [18)  Suplemertanis (57)  AAnotacions (0) tegiste [2)  bemacid(0) Tiamtacid(0)  Pegenda(D) Fubicacions [ Histdric iioies (1) Inkeropersbltat 0]

vyl %" | R = | @ [ & |B|w]| =

Fitxa de I'Expedient

Boa
maco
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5. Retirar una publicacio de la Seu

Si el que es vol és retirar la publicacié de la Seu, cal accedir a la publicacio des de I'expedient,
amb I'opcidé “Mostrar”:

Publicacions (0] Histéric
2 | »
Afeqir =
Muostrar B

Cliqueu sobre la publicacié sobre la que voleu actuar:

Gestié de Publicacions X
Manteniment Edicié Informacié Impressio
PID|+f=E~-2-3-dX|d|O

Consulta de publicacions  Publicacions Consultades I Dietall Puhlicacié]

c | Datlnici | DatFiPub | Descripcic Proced: «
08-07-2025 ASSOCIACIO

K15 [ PROVA hransparéncia I

Un cop dins la publicacio, editeu-la amb el llapis i poseu la data i hora en que voleu que la
publicacié desaparegui de la Seu electronica:

Gestio de Publicacions X
Manteniment  Edicié Informacié  Impressié
PIDHIEH-2-2-dx|d @
=

Consulta de publicacions I Publicacions Consultades ~ Detall Publicacid |

Publicacid I Ducumenrs| Registre: Telemaic] FllblicacnonsF\elaumades| Expedients F\elaumdsl

Nombre/&ny Assentament Expedient Publicacid pare Ofici Estat
|aee|  [(AIT795191/2025 | ne| | e | e | [P Publicat =
Data/Hora Publicacié Data Butlleti ‘enciment Dat./Hora Fi Publicacié
[ ao10205 |[ 1402 | | | [ [o-Dies o B Ac F'}'
letirar
Tipus de publicacid Grup de la publicacid
ITE - Transparéncia entitats RME j |42.- Obligacions de transparéncia de l'entitat P

Un cop posada la data i hora graveu H i la publicacio deixara d’estar disponible a la pagina
d’obligacions de transparéncia de les entitats.
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Ajuntament de L'Hospitalet

Annex 1. Formulari del tramit “Suport al compliment de les obligacions de
transparencia de I’entitat”

U421 Suport en el compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats

Passos a seguir per realitzar la tramitacio electrinica

000

Emplenar Adjurta Sigrear i anviar Descarraps
=allicitud documentacic  decumentacid justificant

Camps abligatoris: (F) persanes fisiques (civtadania), (J) persones juridiques, (A} totham
SoL-LICITO

Que [Ajuntament de L'Hospitalet publiqui la informacio corresponent a les obligacions en matéria de transparéncia de l'entitat, dacord
amb |'apartat 4 de I'article 5 de la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, acceés a la informacio pdblica i bon govern

ENTITAT
TIPUS DE DOCUMENT [A) HUMERD E DOCUMENT {A)

MIF ~

MOM O RS SOCIAL [4) SIGLA

DEPARTAMERT

PRESIDENT/A

TIPUS DE DOCUMENT WOMERD DE DOCUMENT HOM
NIF v T T

PRIMER COGHNOM SEBOM COGEMOM

REPRESENTANT DE LA DELEGACIO

TIPUS DE DOCUMENT HUMERD DE DOCUMENT MOM
MIF W

PRIMER COGNOM SEGOM COGEHOM

AUPAC_Manual de Suport al compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats
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INFORMACIO DE L'ENTITAT

MISEID [FUKRCIO SOCIAL O QBJECTIL PRINCIPAL DE LENTITAT) {A]

ACTIWITATS QUE DESENVILLUIPA MACORD AME ELS ESTATUTS (A)

CONDICIONS

Si l'entitat deixa de complir amb elz requisits (constar inscrita al Registre Municipal dEntitats de L'Hospitalet, perseguir exclusivament fins
dinterés social o cultural | que 2l pressupost anuzl sigui inferior 2 50.000,00 eurcs) pels quals I'Ajuntament de L'Hospitalet publica la
informacio corresponent a les obligacions en matéria de transparencia, aquesta informacio es donara de baixa de la web corresponent.

DECLARACIO RESPONSABLE

Son certes fofes les dades contingudes en aquesta sol-licitud i en els documents que 'adjunten.

Em comprometo a aportar totes les dades i els documents escaients, relacicnats amb la finalitat daquesta sol-licitud, que em siguin
requerits per 'zjuntament.

Estic aszabentat/ada que |'aporiacid de dades o documents falsejats o inexactes podra ser motiv per cancel-lar o deixar zenze efactz la
meva sollicitud, sens perjudici que es puguin emprendre lez accions legals procedenis.

La informacio presentada en aguesta sol-licitud pot ulilitzar-s2 per actualizar el Registre Municipal d Entitats.

Estic informat/ada que si l'entitat deixa de comiplir amb els requisits pels quals [Ajuntament publica la informacid coresponent a les
obligacions en matéria de transparéncia, aquesta informacié ez donara de baixa de la web corresponent.

Em comprometo a informar de tots els canvis que puguin afectar a la correcta actualitzacic de la informacio publicada.

® N ACCEPTO

DOCUMENTACID A APORTAR

A l'apartat segilent (Grup D) sha d'aportar la decumentacio segiient:

- Memiariz anual d'activitats (memdaria d'activitats de l'any anterior o resum dactivitats realitzades anualment)
- Balang i pressupost (certificat de I'acta d'aprovacic del balang de l'any anterior i &l preszupost de [any vigent)
- Organigrama {opcional), si requeriu ajuda, podeu posar-vos en contacte amb [Oficina dentitats

- Inventari del patrimoni (registre detallats dels béns de l'entitat), (opeional)

Estic informat/ada de la Politica de proteccio de dades perscnals de [Ajuntament de L Hospitalet

(o Lo

Ajuntarment de LHospitale. Plaga de Maguntament, 11 08901 LHospitalet de Liobregst. Tel. 9 bilitat Profecoid de dades

AUPAC_Manual de Suport al compliment de les obligacions de transparéncia de les entitats
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Documentacio a aportar

Paszzos a seguir per reslitzar la tramitacia electronica

000

Emplenar Adjunta Sigrar i enviar Descarrega
=al-licitud documentacic dooumentacié justifican

A continuacid es mostra la documentacia a aperiar a la sol-licitud.

Premeu &l botd Examinar per seleccionar els fitxers & aportar. Les extensions permeses son;

pdf xml et rif zip,gzip, rar doc,xls, ppt, docsx xl=x, ppixodt od =, gif 1iff jpo jpeg, png, bmp, zow abwdxf dgn,dwag.

Els noms dels fitxers no poden contenir accents, pere poden contenir caracters alfanumaérics, guions o paréntesis.

El pes total delz fitvers no ha de superar els 48 MEB. En cas de superar aguesta mida, en primera instancia s'intentara reduir la mida comprimint =/
fitxer en wn .zip o un .rar. Si tot i aixi superés |a mida total maxima, =’ adjuntaran a la segient pantalla Documentacid sddicionsl, zempre | quan cada
fitxer no superi els 48 MEB.

Grup A- Inscripcid al Registre Municipal d'Entitats (en el cas que la informacié no estigui actualitzada al Registre
d'Entitats de la Generalitat de Catalunya)

Descripcid Document
Acta fundacional Mo s'ha triat cap fit
xer

Certificat del nombre de socis i scies Tria un fitxer | Mo ='ha triat cap fit

k3

ar

Certificat o document acreditatiu de l'obertura de delegacic a LHaospitalet de Liobregat Tria un fitxer | Mo z'ha triat cap fit

%

ar

Certificat o document acreditatiu del nemenament de 'actual junta directiva (en cas dhaver canviat els Tria un fitxer | Mo ='ha triat cap fit

miembres de la junia fundacional)

%
im
L]

Estatuts vigents Tria un fitxer | Mo g'ha triat cap fit
er

k3

Resclucié dinscripcic en el Registre dOrganitzacions juridiques cormesponents Tria un fitker | No z'ha trist cap fit

%

ar

MNIF definitiuv de [entitat Tria un fitxer | Mo ='ha triat cap fit

%

ar

Document acraditatiu com entitat d'interés piblic Tria un fitxer | Mo s'ha triat cap fit

=3
m
m

Documentacia relativa a la incorporacio a coordinadores/federacions Tria un fitker | No z'ha trist cap fit

k3
im
[
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Grup B- Modificacid de dades d'una entitat al Registre Municipal d'Entitats (en el cas que la informacid no estigui
actualitzada al Registre d'Entitats de la Generalitat de Catalunya)

Descripeic Document

Certificat o document acreditatiu del nomenament de I'sctual junta directiva No ='ha triat cap fitxer
Certificat o document acreditatiu de l'actuslitzacid de les persones reprezentants de delegacid a Mo =ha triat cap fitxer
L'Hozpitalst de Liobragst

Certificat o document acreditativ del canvi de sew zocial de l'entitat {requersix actualitzar eatatuts) Mo sha triat cap fitxer

Estatuts actualitzats Mo ='ha trist cap fitxer
Document acreditatiu com entitat d'interés poblic Mo s'ha triat cap fiteer
Documentacis relativa a la incorparacid & coordinadares/federacions No ='ha triat cap fitxer

Grup C- Baixa d'una entitat al Registre Municipal d'Entitats (en el cas que la informacid no estigui actualitzada al
Registre d'Entitats de la Generalitat de Catalunya)

Descripeic Decurmnent
Certificat o document acreditatiu de la dissclucic de 'entitat No ='ha triat cap fitxer
Certificat o document acreditativ del canvi de seu social de l'entitat Mo ='ha triat cap fitxer

Certificat o document acreditatiu del tancament de |a delegacid No ='ha triat cap fitxer

Grup D- Obligacions de transparéncia de l'entitat
Descripcid Document

Membria anual d'activitats Mo s'ha triat cap fitxer
Certificat de l'acta d'aprovacio dels comptes anuals i de [aprovacio del pressupost econdomic Mo g'ha triat cap fiter

Organigrama Mo s'ha triat cap fitxer
Inventari del patrimoni Mo s'ha triat cap fitwer
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Documentacio addicional

Passos a seguir per realitzar la ramitacio electronica

O e 0

Ermplenar

sobiciud

Si desitgeu aportar més documentacio a |a sollicitud premeu el botd Examinar per zeleccionar el fitrer, introduiu una breu descripcid, i premeu el

botd “Afegir documentacid addicienal”. Repetiu el procés per 2 cada document addicional que desitgeu aportar. Lez extensions permeses zon: pdf
xml, txd, rif, zip, gzip, rar, dog, xls, ppt, docx, xlex, pptx, odt, ods, gif, tiff, jpg, jpeg, png, bmp, sxw, abw, dxf, dgn, dwg. Ela noms dels fitxers no paden
contenir accents, pernd poden contenir caracters alfanumérics, guions o paréntesia.

El pes de cada fitxer no ha de superar els 48MB. En cas de neceasitar adjuniar un fitzer que superi aquesta mida, en primera instancia s'intentara
reduir la mida comprimint el fitxer en un zip o un .rar. Si tot | sixi superéz la mida maxima, shaura de distribuir el contingut del document en diversos
fitwers de mida inferior a la permes=a.

En cas de representant, =i no estd donat d'slia sl REPRESENTA, cal que ='adjunti |2 decumentacis acreditativa de la reprezentacid.

1. Introduiu una breu descripcid del document:

1.1. Grup de Documentacia
<Ninguno:=

2 Szleccioneu el fiteer a adjuntar:

Mo z'ha triat cap fitxer

3. Premeu el batd “Afegir document” per afegir el document. JEETERTE LTS

Llista de documents afegits:

Eliminar docurment

pitabet de Liobregat. Tel. 2
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Annex 2. Publicacio de les dades a la Seu electronica

Per a cada entitat es mostra la informacio organitzada en quatre pestanyes. L'aspecte de la
publicacio és aquest:

12/02/2026 14:21:42 Inici | MapaWeb | Castellano Q

MiaiSeu Flectronica  Serveis de la Seu Seu electronica

NOM DE L'ENTITAT

Entitat:

Dades entitat Info.institucional i organitzativa Gestié economica Gestid administrativa

NIF:

Adrega seu social:

Telefon:

Correu electranic:

Pagina web:

Data d'actualitzacio:

Ajuntament de L'Hospitalet. Plaga de l'Ajuntament, 11 08901 L'Hospitalet de Liobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Proteccio de dades

TR TR Inicl | Mapa Web | Casisllano Q

liaSeu Flecirbnica  Serveis dela Seu Seu electronica

NOM DE L'ENTITAT

Vershd per imprimir

Missid:

Activitats que desenvelupa:
Estatuts:

Estatuts

Presidont/a;
Vicepresident/a:
Secratori)aria:

Tresores/a:

Organigrama:

Mamero de registre de Nentitat:
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12/02/2026 14:21:42 Inici | MapaWeb | Castellano Q

“laiSeu Electronica  Serveis de la Seu Seu electronica

NOM DE L'ENTITAT

Versi6 per imprimir

Dades entitat Info.institucional i organitzativa Gestié economica Gestié administrativa

Pla anual dactivitats:
Comptes anuals:

Inventari del patrimoni:

Ajuntament de spitalet. Plaga de I'Ajunt: bregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Proteccio de dades

12/02/2026 14:21:42 Inici | MapaWeb | Castellano Q

SlasSeu Electronica  Serveis de la Seu Seu electronica

NOM DE L'ENTITAT

Versi6 per imprimir

Gestié de l'entitat:

Dades entitat Info.institucional i organitzativa Gestié economica Gestio administrativa

Podeu consultar la informacio relativa a la gestio administrativa de |'entitat en els segiients enllagos:
Contractes

« Relacio de contractes menors adjudicats per [Ajuntament de L'Hospitalet

» Relaci6 de contractes majors adjudicats per 'Ajuntament de L'Hospitalet

« Contractes majors signats amb altres administracions publiques de Catalunya. Cercador del Registre Public de Contractes

« Contractes majors signats amb altres administracions publiques de la resta de I'Estat. Plataforma de Contractacié del Sector Public

Convenis

« Convenis de col-laboracio signats amb 'Ajuntament de L'Hospitalet
Ajuts i subvencions

« Sistema Nacional de Publicitat de Subvencions i Ajuts Publics
Retribucions dels organs directius

« Retribucio de les persones directives beneficiaries de subvencions Ajuntament de L'Hospitalet de Llobregat

Ajuntamen L'Hospitalet. Plaga de I'Ajunt: nt, 11 08901 L'Hospitalet de Liobregat. Tel. 934 029 400 Accessibilitat Proteccio de dades
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Annex 3. Plantilla de comunicacié de la publicacio a I'entitat

DESTINATARI / DESTINATARLA

|_DENS
L
CODI DE VERFICACIO  0L.COVE
PROCEDIMENT  50DG
EXFEDNENT NUOM. W CEXE DOCLUMENT HOM. B COOR
AREA  [.ARES
UNITAT B MER

En relacid amb |a vostra sol-licitud de suport en el compliment de les obligacions en matéria de

aguesta 5'hi pot consultar a:

https:-i/sew-e.caticatweblhospitaletdellobregat/govern-ocher-i-transparencia/participacio

Aguest enllac s'ha de comunicar sl Repistre d'Entitsts de la Generalitst de Catalunys,
mitjancant el irémit de comunicacid del web de transparéncia.

Aguest suport es prestara durant un any a partir de la remissic d'aquesta comunicacid.

odi de verficacd:

Transcomagut aguest termini, 5'hawrd de sol-licitar de nou de forma expressa.

Ofioina drAtenold Clufsdana |DAC)
Carer de plamia baiwa ( DEE801 L'Hosphialet de Linbregal
QOZTT [fona de L'Hiospiaked]
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